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Finanzordnung der Evangelisch-Lutherischen Landeskirche Mecklenburgs

Verordnung iiber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen der Ortlichen Kirchen,
der Kirchgemeinden und der Kirchenkreise (Finanzordnung) vom 5. Mérz 1993

Die Kirchenleitung erlédBt die folgende Finanzordnung | Verwahrgelder, Vorschiisse §28
zur Kirchgemeindeordnung iiber das Haushalts-, Kas- | Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen §29
sen- und Rechnungswesen:
Ubersicht
L Teil. Allgemeines Il Teil. Haushaltsfiihrung
Geltungsbereich §1 1. Abschnitt. Haushalisgliederung .
Aufsicht {iber das Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen §2 Einrichtung, Organisation und
Aufgaben der Kasse §30
Kirchgemeindehaushalt §31
1L Teil. Haushaltswesen Vereinigter Verm&genshaushalt §32
Baueinnahmen und Bauausgaben §33
1. Abschnitt. Der Haushalt des Kirchenkreises §34
Aufstellung des Haushaltsplanes Sonstige Haushalte im Kirchenkreis §35
. Die Haushalte der
Grundsétzliches - §3 Waldgemeinschaften/Forstbezirke §36
Ordentlicher Haushaltsplan §4 Handkasse §37
Grundsatz der Gesamtdeckung 85 Der Friedhofshaushalt §38
Finanzplanung §6 Grabpflegevertrige §39
Ausgleich ' §7 Kapitalien und Grundbesitz §40
Gliederung §8 Vergiitungen und Ausgleichsbetrige § 41
Besondere Vorschriften zum Wegegelder § 42
ordentlichen Haushaltsplan §9
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung § 10 2. Abschnitt. Kassenverwaltung
Deckungsfihigkeit §11 '
Zweckbindung von Einnahmen §12 Mitarbeiter in der Kassenverwaltung §43
Sperrvermerke §13 Ubergabe der Kassenfithrung an einen
Kredite §14 anderen Berechner oder
UberschuB, Fehlbetrag §15 die Kirchenkreisverwaltung § 44
Anlagen zum ordentlichen Haushaltsplan §16 Verwaltung des Kassenbestandes §45
Aufstellung des Haushaltsplanes §17 Verfiigungsberechtigung iiber die Konten § 46
Feststellung und Vorlage des Haushaltsplanes §18 Verwendungsauschlus fiir kirchliche Gelder § 47
Nachtragshaushaltsplan §19 Aufbewahrung von Zahlungsmitteln §48
Aufierordentlicher Haushaltsplan §20 Wertpapiere und sonstige Werturkunden §49
Genehmigung des Haushaltsplanes §21 Sparguthaben §50
Erledigung von Kassengeschiften
2. Abschnitt, : durch andere §51
Vollzug des Haushaltsplanes
3. Abschnitt. Aufteilung des Haushalts
BeschluBfassung tiber einzelne MaBnahmen
und iiber- und auBerplanméBige Ausgaben  §22 Allgemeines zur Kassenanweisung §52
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung Sachliche und rechnerische Richtigkeit §53
der Ausgaben §23 Kassenanweisungen §354
Kassen- und Uberbriickungskredite §24 Daueranweisung §55
Sicherung des Haushaltsausgleichs §25 Allgemeine Kassenanweisung § 56
Zeitliche und sachliche Bindung §26 Ausnahmen vom Erforderms
Stundung, Niederschlagung, Erla8 §27 der Kassenanweisung §57
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4, Abschnitt. Bargeldloser Zahlungsverkehr 2. Abschnitt.
Aufbewahrung der Rechnungsunterlagen
Aligemeines zum Zahlungsverkehr §58
Kontoausziige §59 Aufbewahrungsfristen §80
i Ausscheiden von Unterlagen §81
5. Abschnitt.
Finzahlungen und Auszahlungen
3. Abschnitt. Ortliche Rechnungspriifung
Einzahlungen § 60
Weitergabe von Einzahlungen §61 Kassenaufsicht §82
Quittungen iiber Einzahlungen §62 Ortliche Kassenpriifungen §83
Auszahlungen §63 Inhalt der Ortlichen Kassenpriifungen
Quittung iiber Auszahlungen §64 bei Kassen, die durch einen Berechner
Abwicklung von Verwahrgeldern gefiihrt werden §384
und Vorschiissen §65 Inhalt der ortlichen Kassenpriifungen
Verrechnungen § 66 bei Kassen, die durch die Kirchenkreis-
Grundsitze fiir die Buchfithrung §67 verwaltung gefiihrt werden §85
Form und Sicherung der Biicher § 68
6. Abschnitt. Buchfithrung 4. Abschnitt.
Feststellung, Vorlage und Priifung der Jahresrechnung
Zeitliche und sachliche Buchung §69
Zeitbuch §70 Feststellung der Jahresrechnung
Sachbuch §71 bei ordentlichen und der AbschluBrechnung
Buchungstag §72 tiber die MaBnahme bei auBer-
Fithrung der Biicher §73 ordentlichen Haushaltspldnen § 86
Belege §74 Rechnungspriifung durch den AusschuB
des Kirchgemeinderats § 87
Priifungsrecht des Oberkirchenrats §88
IV. Teil. Rechnungswesen Priifungsbericht §89
Inhalt des Priifungsberichts §90
1. Abschnitt. Aufstellung der Rechnung
TagesabschluB und Verfahren
bei Kassenunstimmigkeiten §75
Zwischenabschliisse §76
JahresabschiuB §77 V. Teil. SchluBbestimmungen
Rechnungslegung §78
Nachweise zur Jahresrechnung §79 Inkrafttreten §91
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L Teil. Aligemeines

§ 1 Geltungsbereich

(1) Die folgenden Bestimmungen gelten fiir das Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswesen der Ortlichen Kir-
chen, der Kirchgemeinden und der Kirchenkreise, so-
weit sich nicht aus dem Sinn der einzelnen Vorschriften
etwas anderes ergibt. '

(2) Die Bestimmungen sind entsprechend anzuwenden
bei kirchlichen Stiftungen und Einrichtungen, fir die
eine kirchliche Korperschaft die Aufsicht fiihrt.

§ 2 Aufsicht iiber das Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen

Der Kirchgemeinderat hat die Aufsicht iber das Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswesen der Kirchgemein-
de sowie itber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungs-
wesen der im Gebiet der Kirchgemeinde liegenden Ortli-
chen Kirchen. Der Kirchenkreisrat iibt die Aufsicht iber
das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen des Kir-
chenkreises aus. Die Aufsicht iiber das Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen der kirchlichen Stiftungen obliegt
dem satzungsmiBen Stiftungsorgan.

II. Teil. Haushaltswesen
1. Abschnitt. Aufstellung des Haushaltsplanes

$ 3 Grundsitzdiches !

Fiir jedes Rechnungsjahr (Kalenderjahr) ist ein ordent-
licher Haushaltsplan vor Beginn des Haushaltsjahres
aufzustellen.

§ 4 Ordentlicher Haushaltsplan *

Der Haushaltsplan enthélt in vollen DM-Betréigen die
Ansitze der voraussehbaren ordentlichen Einnahmen
sowie die Ansitze der ordentlichen Ausgaben, die zur
Erfillung der Aufgaben wihrend des Rechnungsjahres
fallig werden bzw. zu erwarten sind (planméBige Ein-
nahmen und Ausgaben). In den ordentlichen Haushalt
sind auch alle einmaligen Ausgaben aufzunehmen, die
aus ordentlichen Einnahmen gedeckt werden kdnnen.

§ 5 Grundsatz der Gesamtdeckung?

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fir alle
Ausgaben; ausgenommen sind zweckgebundene Einnah-
men.

§ 6 Finanzplanung

(1) Soweit Art und Umfang der Haushaltswirtschaft
oder die allgemeinen wirtschaftlichen Verhiltnisse es
erfordern, soll der Haushaltswirtschaft eine mehrj4hri-
ge Finanzplanung zugrunde liegen.*

(2) Inder Finanzplanung sind Umfang und Zusammen-
setzung der voraussichtlichen Ausgaben und die Dek-
kungsméglichkeiten darzustellen (Finanzplan).®

IDiese Bestimmung beinhaltet den Grundsatz der Jihrlichkeit des
Haushaltsplanes, d.h. fiir jedes Haushaltsjahr ist ein neuer Haushalts-
plan aufzustellen. Das Haushaltsjahr beginnt am 1. Januar und endet
am 31. Dezember eines jeden Jahres. Die Aufstellung eines Zweijah-
reshaushaltesist nicht zuldssig. Filr jeden Rechtstriger ist ein gesonder-
ter Haushalisplan aufzustellen.

2 Der Haushaltsplan ist die systematische Zusammenstellung aller in
einem Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und zu leistenden
Ausgaben. Der Haushaltsplan wird durch den Feststellungsbeschiuf
des Kirchgemeinderats rechtswirksam; er bindet das Leitungsorgan
und die bewirtschaftende Stelle und ist Grundlage fiir die Haushalts-
und Wirtschaftsfithrung, dasKassen- und Rechnungswesen und die Fi-
nanzkontrolle. Bei der Aufstellung des Haushaltsplanes sind neben
dem aligemeinen Prinzip der Haushaltsklarheit und Haushaltswahrheit
folgende Grundsétze zu beachten:

- Yihrlichkeit

- Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

- Gesamtdeckung (§ 5)

- Ausgleich des Haushalts (§ 7)

- Vollstindigkeit

- Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung (§ 10).

3 Der Haushaltsgrundsatz der Gesamideckung bedeutet, daB die
Gesamtsummealler Einnahmen zur Deckungaller Ausgaben bestimmt
ist. Dieses Prinzip schlieBt grundsitzlich eine Zweckbindung von
Einnahmen zur Deckung bestimmter Ausgaben aus.Da sich dieser
Grundsatz nicht uneingeschriinkt einhalten 1581, sieht § 12 die Méglich-
keit vor, in bestimmten Fillen Einnahmen auf die Verwendung fiir
bestimmte Ausgaben zu beschriinken.

4Die Finanzplanung ist eine mittelfristige Finnahmen-und Ausgaben-
schitzung, die sich in der Regel liber einen Zeitraum von drei bis fiinf
Jahren erstreckt. Sie bietet eine Orientierungshilfe fiir mittel- und lin-
gerfristig wirkende finanzwirtschaftliche Entscheidungen. Die Not-
wendigkeit einer Finanzplanung ist vor allem fiir die Kirchenkreise und
die Stiftungen gegeben. Voraussetzung fiir einen aussagefshigen Fi-
nanzplanssind richtungweisende Eckdaten (z.B. fiir die voraussichtliche
Entwicklung der Kirchenstenern, Umlagen, Personalkosten, Unterhal-
tungs- und Bewirtschaftungskosten etc.). Das Instrument der Finanz-
planung gewinnt in wirtschaftlich angespannten Zeiten an Bedeutung.

5 Der Finanzplan ist nach den Grundsiitzen der Haushaltssystematik
der EKD zuerstellen. Es bietetsichan, die Einnahme- und Ausgabear-
ten nach Gruppen unterteilt einzelplaniibergreifend darzustellen. Das
erste¢ Planjahr ist das jeweils laufende Haushaltsjahr. Bei der Aufstel-
lung des Finanzplans sind die Haushaltsgrundsitze sinngemi8 anzu-
wenden. Fiir dic Haushaltspléne der Folgejahre hat der Finanzplan
keine bindende Wirkung.
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(3) Der Finanzplan ist der Entwicklung anzupassen.®

§ 7 Ausgleich’

Der Haushaltsplan ist in Einnahme und Ausgabe auszu-
gleichen. Der Ausgleich des ordentlichen Haushaltspla-
nes darf nicht durch Kredite erfolgen.

§ 8 Gliederung ®

Der Haushaltsplan gliedert sich nach der Haushaltssy-
stematik der EKD in der vom Oberkirchenrat fiir die
Evangelisch-Lutherische Landeskirche Mecklenburgs
beschlossenen Fassung.

§ 9 Besondere Vorschriften zum ordentlichen
Haushaltsplan

(1) Der Personalaufwand ist nach den einschiigigen
Bestimmungen zu errechnen und in den entsprechenden
Einzelplidnen getrennt von anderen Ausgaben zu veran-
schlagen.

(2) Die Ausgaben fir die Verzinsung und Tilgung von
Schulden sind grundsitzlich bei den Einzelpldnen zu
veranschlagen, fir deren Zwecke sie aufgenommen worden
sind.

(3) Zufihrungen zu Riicklagen sowie Ertrige und
Entnahmen aus Riicklagen sind bei den einschligigen
Einzelpldnen vorzutragen.

(4) Nicht im Haushaltsplan zu veranschlagen sind

a) Betrige, die fiir einen Dritten vereinnahmt und an
diesen weitergeleitet werden (Durchlaufende Gelder,
Verwahrgelder),

b) Betriige, die vorschuBweise insbesondere fiir fremde
Rechnung verausgabt werden und wieder zurickflieBen
(Vorschiisse).

¢ Konjunkturefle und wirtschaftliche Schwankungen und Veriinde-
rungen machen es notwendig, den Finanzplan regelmiBig fortzu-
schreiben.

7 Der Grundsatz des Haushaltsausgleichs gehért zu den wichtigsten
haushaltsrechtlichen Vorschriften. Er gilt nicht nur fiir die Aufsteliung,
sondern auch fiir die Ausfiihrung des Haushaltsplanes.Der Ausgleich
des Haushaltsplanes kann durch Verinderungen auf der Ausgaben-
und/oder der Einnahmenseite herbeigefiihrt werden. Reichen die
Einnahmen zur Deckung der veranschlagten Ausgaben nicht aus, so ist
zunichst die Ausgabenseite mit dem Ziel der Kilrzung zu iberpriifen.
Dabei konnen Ausgaben, die aufgrund bestehender Rechtsverpflich-
tungen zu veranschlagen sind, nur insoweit gekiirzt werden als eine
Einschrinkung oder Beendigung der Verpflichtung moglich ist. Bei
allen Ausgabekiirzungen ist darauf zu achten, daBl die Erflllung des
Auftrages der Kirche gewahrleistet bleibt. Riicklagen dirfen nur nach
Ausschopfung aller Kilrzungsméglichkeiten in Anspruch genommen
werden. Dig Veranschiagung von Mitteln der Ausgleichsriicklage ist

nur dann zuléssig, wenn der Ausgleich des Haushalts anders nicht her-
gestellt werden kann. Der Ausgleich des ordentlichen Haushaltsplanes
durchdie Aufnahme von Krediten und durch Verwendung von Vermo-
gensbestinden ist unzuliissig.

8 Der Haushaltsplan besteht aus den Einzelplinen und dem Gesamt-
plan. Er ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Einzelpline,
Abschnitte und - soweit erforderlich - Unterabschnitte zu gliedern. Die
Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Funktionen nach Arten
in Hauptgruppen, Gruppen und - soweit erforderich - Untergruppen
zuordnen. Der Gliederung des Haushaltsplanes und der Ordnungder
Einnahmen und Ausgaben ist der Gliederungs- und Gruppierungsplan
in der vom Oberkirchenrat beschlossenen Fassung zugrundezulegen.
Nur ein vollstindiger Haushaltsplan kann seinen Zweck erfiillen. Das
bedeutet im einzelnen:

- Alle zum Zeitpunkt der Aufstellung des Haushaltsplanes vorausseh-
baren Einnahmen und Ausgaben sind zu veranschlagen.

- Die Einnahmen und Ausgaben sind sorgfiltig zu berechnen und -
soweit nicht moglich - gewissenhaft zu schitzen. Dabei sind die Rech-
nungsergebnisse der Vorjahre, die vorliegenden Ergebnisse des laufen-
den Haushaltsjahres, Erfahrungswerte und ggf. Prognosen zu beriick-
sichtigen.

- Nicht in den Haushaltsplan gehdren Verwahrgelder und Vorschiisse
(88 28 u.65). Vgl. auch § 9 Abs. 4,

Der Einzelplan faBt alle Einnahmen und Ausgaben eines Aufgabenbe-
reichs zusammen. Die Zuordnungder Aufgaben und Dienste zu einem
Aufgabenbereich ergibt sich aus dem Haushalisgliederungsplan und
den Zuordnungsrichtlinien zum Haushaltsgliederungsplan. Im Ge-
samtplan werden die Einnahmen und Ausgaben aller Einzelpline zu-
sammengefaBt. Der mit der Einfilhrung der Haushaltssystematik fir
kirchliche Korperschaften festgelegte Gliederungsplan basiert aufdem
Prinzip der funktionalen Gliederung. Die Zuordnung der Einnahmen
und Ausgaben zuden Einzelplinen, Abschnitten und Unterabschnitten
erfolgt unabhingig von Zustindigkeiten ausschlieBich nach der Zuge-
hérigkeit zu den einzelnen Aufgaben und Diensten. Dieverschiedenen
Einnahme- und Ausgabearten sind im Gruppierungsplan nach Haupt-
gruppen, Gruppen und Untergruppen unterteilt. Gliederungs- und
Gruppierungsplan sind nach dem Dezimalsystem aufgebaut und stel-
len den verbindlichen Einheitskontenrahmen dar. Zur Sicherstellung
der Einheitlichkeit des Kontenrahmens erfolgen Ergianzungen beider
Pline und deren Zuordnungsrichtlinien durch den Oberkirchenrat.
Werden Aufgaben innerhalb einer Krperschaft mehrfach wahrge-
nommen und ist deren getrennte Veranschlagung, Bewirtschaftung
und Rechnungsiegung erforderlich, ist nach Objekten zu unterteilen;
dariiber hinaus kdnnen bei Bedarf Einnahme- und Ausgabearten per-
sonenbezogen durch Personenkonten bewirtschaftet werden.

Beispiel fiir den Aufbau einer Haushaltsstelle:
8100.01.1210.01.Gliederungsziffer (= B. Wobn- und Geschaftsgrundstiick)
L 1. Einzelplan
2. Abschnitt
3. Unterabschnitt
- 4, weitere Untergliederung (2.Zt. nicht belegt)
01, Objektzi

01-99 (z.B. Wohnhaus 01-99)
Gruppierungsziffer (=.B. Mictzins)
1. Hauptgruppe
2. Gruppe
3. Untergruppe
4. weitere Unterteilung

01. Personenziffer

L 01.99 (z.B. Mieter 01-99)
Die Unterteilung erfolgt bis auf Abschnitts- bzw. Gruppenebene, Eine
weitergehende Unterteilung ist vorzunehmen, wenn dies aus Griinden
der Ubersichtlichkeit oderaus verwaitungstechnischen Griinden (z.B.
Bewirtschaftung, Verwendungsnachweis) geboten ist. Ist die Untertei-
lung eines Abschnitts in Unterabschnitte erforderdich, missen inner-
halb dieses Abschnitts alle Aufgaben und Dienste in Unterabchnitten
dargestelit werden. Dies gilt sinngemiB auch fiir die Unterteilung einer
Gruppe in Untergruppen. Die Entscheidung hieriiber trifft das Lei-
tungsorgan. In besonderen Fillen kann der Oberkirchenrat aus ge-
samtkirchlichen oder landeskirchlichen Erfordemissen (z.B. Finanz-
statistik/Finanzausgleich) bestimuite Vorgaben machen.

1210.




Seite 50

Nr. 5-8/93

§ 10 Bruttoveranschlagung,
Einzelveranschlagung

(1) Die Einnahmen sind nach ihrer Herkunft, die Ausga-
ben nach ihrem Zweck getrennt zu veranschlagen.

(2) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe zu
veranschlagen; sie dirfen nicht gegeneinander aufge-
rechnet werden.’

(3) Fir den gleichen Zweck dirfen Ausgaben nicht an
verschiedenen Stellen des Haushaltsplanes veranschlagt
werden. ! :

(4) Zum Vergleich sind die Haushaltsansdtze des Vor-
jahres und die Ergebnisse der Jahresrechnung fiir das
Zzweitvorangegangene Jahr anzugeben. Die Ansétze sind
zu erliutern, wenn sie von den Ansétzen des Vorjahres
erheblich abweichen oder wenn sie neu hinzukommen!

(5) Erstattungen innerhalb des Haushaltsplanes sollen
nur vorgesehen werden, wenn sie fiir Kostenberechnun-
gen oder Abrechnungen notwendig oder erheblich sind.
Dafiir geltende Berechnungsmafstibe (Schlissel) sind
in angemessenen Zeitabstinden zu iiberpriifen.

§ 11 Deckungsfahigkeit

Im Haushaltsplan kénnen einzelne Ausgabeansétze fiir
einseitig oder gegenseitig deckungsfihig erklért werden,
wenn sie sachlich eng zusammenhéngen. Die Deckungs-
fihigkeit zwischen Personal- und Sachausgaben ist nicht
zuldssig.

$ 12 Zweckbindung
von Einnahmen *

(1) Einnahmen diirfen auf die Verwendung fiir bestimm-
te Ausgaben nur beschrinkt werden,wenn dies gesetz-
lich vorgeschrieben ist oder die Beschrénkung sich
zwingend aus der Herkunft oder der Natur der Einnah-
men ergibt. Die Zweckbindung ist durch Haushaltsver-
merk auszuweisen. Dabei kann auch bestimmt werden,
daf Mindereinnahmen zu Minderausgaben fithren. Ist
im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt, kénnen
zweckgebundene Mehreinnahmen fiir Mehrausgaben
desselben Zwecks verwendet werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz1Satz4 gelten nicht als
Haushaltstiberschreitungen (unechte Deckungsfihigkeit);
§ 22 findet insoweit keine Anwendung.

(3) Sammelt dieKirchgemeinde zweckgebundene Riick-
lagen an, so werden sie als besondere Fonds verwaltet,
iiber die im Anhang der Abrechnung der Kirchgemein-
dekasse abzurechnen ist. ‘

9 Der Grundsatz der Bruttoveranschlagung, der eine gegenseitige
Aufrechnung von Einnahmen und Ausgaben verbietet, ergibt sich aus
dem Vollstindigkeitsprinzip. Der Haushaltsplan kann nur dann eine
ausreichende Grundlage fiir die Haushaltswirtschaft scin, wenn alle
Einnahmen und alle Ausgaben in voller Hohe veranschlagt werden.

10 Durch den Grundsatz der Einzelveranschlagung soll eine méglichst
weitgehende Bindung der Einnahmen an ihren Entstehungsgrund und
der Ausgaben anihren Zweck erreicht werden. Diesem Grundsatz trigt
die Haushaltssystematik mit ihrer detaillierten Aufteilung nach Aufga-
ben und Diensten sowie Einnahme- und Ausgabearten Rechnung (vgl.
§8). Ausnahmen vom Einzelveranschlagungsprinzip sind Verfiigungs-
und Verstirkungsmittel (Gruppierungsziffer 6800 und 8600).

11 Zur Information der Mitglieder des Entscheidungsgremiums (z.B.
Kirchgemeinderat) und fiir die Haushaltspriifung sind gré8ere Abwei-
chungen zu den Haushaltsansitzen des Vorjahres und den Rechnungs-
ergebnissen des Vorvorjahres zu erliutern.

12 Erstattungen im Sinne dieser Vorschrift sind Verrechnungen zwi-
schen verschiedenen Aufgaben und Diznsten innerhalb eines Haus-
halts einer Kirchgemeinde odersonstigen Korperschaft. Siesollen nur
in Ausnahmefillen vorgesehen werden; dies gilt insbesondere, wennsie
fiir Abrechnungszwecke bei Kostenbeteiligung Dritter erforderlich
sind.

13 Es gibt zwei Arten der Deckungsfihigkeit:

- die echte Deckungsfahigkeit und

- die unechte Deckungsfihigkeit (§ 12).

Die haushaltswirtschaftliche Bedeutung der echten Deckungsfihigkeit
liegt darin, daB die bewirtschaftende Stelle Minderausgaben einer oder
mehrerer Haushaltsstellen fiir Mehrausgaben einer anderen Haus-
haltsstelle verwenden kann und damit das Verfahren bei iiberplanmi-
Bigen Ausgaben (§ 22) entbehrlich ist.

Bei der echten Deckungsfihigkeit unterscheidet man zwischen der
einseitigen und der gegenseitigen Deckungsfihigkeit:

- gegenseitige Deckungsfihigkeit liegt vor, wenn die Haushaltsansit-
2e wechselseitig zur Verstirkung herangezogen werden kénnen,

- einseitige Deckungsfihigkeit liegt vor, wenn der eine Haushaltsansatz
(deckungsberechtigter Ansatz) zu Lasten eines anderen Haushaltsan-
satzes (deckungspflichtiger Ansatz) herangezogen werden kann.

Die echte Deckungsfihigkeit ist auf solche Ausgabeansiitze zu be-
schriinken, diesachlich eng zusammenhingen und bedarf entsprechen-
der Deckungsvermerke. Sie sind bei der Feststellung des Haushaltspla-
nes beschluBméBig festzulegen.

4 Die Mbglichkeit der Zweckbindung von Einnahmen bildet eine
Ausnahme vom Grundsatz der Gesamtdeckung (§ 5).

Die Zweckbestimmung von Einnahmen ist nur zuliissig, wenn dies aus
gesetzlichen Griinden oder aus der Natur der Einnahmen zwingend ist.
Die zweckgebundenen Einnahmen scheiden aus dem System der
Gesamtdeckung aus und werden bestimmten Ausgaben als Deckungs-
mittel zugeordnet.

Die Beschrinkung von Einnahmen fiir bestimmte Zwecke bedarf in
jedem Einzelfall eines Vermerks. Falls Mindereinnahmen nicht durch
allgemeine Deckungsmittel ersetzt werden sollen, ist im Haushaltsplan
zusiétzlich festzuhalten, daB dies zu Minderausgaben fiihrt.

Sollen Mehreinnahmen nicht zwangsliufig fiir Mehrausgaben verwen-
det werden, muB auch diese Beschrinkung durch Haushaltsvermerk
festgelegt werden.

Ausgabeiiberschreitungen, fiirdie im Rahmen derunechten Deckungs-
fihigkeit Mehreinnahmen zur Verfiigung stehen, gelten nicht als {iber-
planmiBige Ausgaben, die nach § 22 zu behandeln sind.

Es ist sicherzustellen, daB zweckgebundene Einnahmen auch iiber das
Haushaltsjahr hinaus dem Zweck erhalten bleiben (§§15 und 26). Dies
geschieht durch den getrennten Vortrag im neuen Jahr. Vgl. hierzu
auch die Erléuterungen zu § 15.
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§13 Sperrvermcrké B

Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunichst nicht
geleistet werden sollen oder deren Leistung im Einzel-
fall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind im
Haushaltsplan als gesperrt zu bezeichnen.

§ 14 Kredite

(1) Kredite diirfen als Einnahmen nur in den Haushalt
eingestellt werden, wenn dies zur Finanzierung von
Ausgaben fiir Investitionen notwendig ist, andere Dek-
kungsmoglichkeiten nicht vorhanden sind und die Erfil-
lungder Zins- und Tilgungsverpilichtungen in angemes-
sener Zeit im Rahmen der Haushaltswirtschaft dauernd
gesichert erscheint. Investitionen sind insbesondere
Ausgaben fir die Anschaffung von Grundstiicken,
Gebéiuden, Orgeln und Glocken sowie fiir Neubauten
und Umbauten, die Gber die Instandsetzung hinausge-
hen.*

(2) DieEinnahmen aus Krediten, die Geldbeschaffungs-
kostensowie die Zinsen und die Tilgungsbetrdge sind bei
der dem Verwendungszweck der Kredite entsprechen-
den Funktion zu veranschlagen. Die Einnahmen sind
in Hohe der Riickzahlungsverpflichtung zu veranschla-
gen.”

(3) Kredite zulasten der drtlichen Kirche fiir Bauaufga-
bender Ortlichen Kirche sind auf Vorschlag der Baukon-
ferenz nach Entscheidung im Kirchgemeinderat dem
Oberkirchenrat zur Genehmigung vorzulegen.

§ 15 UberschuB,
Fehlbetrag

(1) Uber die Verwendung eines Uberschusses entschei-
det das fiir den Haushalt zustindige BeschluBorgan.!®
Soweit nicht nach Satz 1 verfahren wird, ist der Uber-
schuB im @ibernsichsten Haushaltsplan einzustellen. Eine
Zuweisungskiirzung erfolgt hierdurch nicht.

(2) Ein Fehlbetrag ist grundsétzlich im Laufe des né4ch-
sten Haushaltsjahres auszugleichen.!

¥ Zur Sicherstellung des Gleichgewichts zwischen Einnahmen und
Ausgaben konnen durch besondere Haushaltsvermerke Ausga-
beansdtze ganz oder mit festzulegenden Teilbetrigen, befristet oder
unbefristet, gesperrt werden. Sperrvermerke schrinken die Erméchti-
gung ein, Ausgaben im Rahmen des Haushaltsplanes zu leisten. Sie
kdnnen sowohl bei der Feststellung des Haushaltsplanes als auch im
Laufe des Haushaltsjahres durch BeschluB des Entscheidungsgre-
miums (z.B. Kirchgemeinderat) angebracht werden (§ 25).

'Wird ein Sperrvermerk angebracht und ist nach der Art des Sperrver-
merks eine Aufhebung erforderlich, so ist gleichzeitig zu bestimmen,
wer fiir die Aufhebung zustandig ist.

16 Kredite sind das unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von
Dritten anfgenommene Kapital. Thre Aufnahme ist nur zur Finanzie-
rung von Investitionen zulissig und setzt voraus, daB die Zins-, Til-
gungs- und sonstigen Verpflichtungen im Rahmen der Haushaltswirt-
schaft fiir die Dauer der Laufzeit des Kredits erfiillt werden kénnen.
Die Voraussetzungen und das Verfahren der Darlehnsaufnahme erge-
ben sich nicht aus der Finanzordnung, sondern aus den jeweils ein-
schldgigen Bestimmungen, insbesondere der Kirchgemeindeordnung.

17Bei der Veranschlagung von Krediten ist das Bruttoprinzip zu beach-
ten, Ausdem Bruttoprinzip folgt, daB der Kreditbetrag involler Hohe
als Einnahme und die Geldbeschaffungskosten als Ausgabe zu veran-
schlagen sind.

Wihrend die Einnahmen aus Krediten entweder im ordentlichen
Haushalt oder im auBerordentlichen Haushalt veranschlagt werden
kOnnen, sind Zins- und Tilgungsleistungen immer im ordentlichen
Haushalt zu veranschlagen. Geldbeschaffungskosten sind nicht im
auBerordentlichen Haushalt zu buchen.

18 Bin {berschuB ist beispiclsweise auf BeschluB des zustindigen Ent-
scheidungsgremiums zur Tilgung von Schulden oder zur Bildung von
Riicklagen oder zur Zufithrung zum Kapitalvermégen zu verwenden.

Eine Verwendung zu anderen Zwecken ist auch zuldssig. Das Ent-
scheidungsgremium fiir die Verwendung des Uberschusses oder Fehl-
betrages ist der Inhaber der Finanzhoheit, fiir Kirchgemeinden der
Kirchgemeinderat, fiir den Kirchenkreis der Kirchenkreisrat, fiir alle
anderen kirchlichen Kérperschaften der Oberkirchenrat, bei Stiftun-
gendasinder Satzung festgelegte Stiftungsorgan (z.B. der Stiftungsvor-
stand).

Zur Feststellung des Ergebnisses der Haushaltswirtschaft sind beim
JahresabschluB die tatsichlichen Gesamteinnahmen den tatsichlichen
Gesamtausgaben gegeniiberzustellen. Uberschuf und Fehlbetrag sind
in ihrer vollen Hohe auszuweisen. Nur so werden die Abweichungen
zwischen Planung und Bewirtschaftung des Haushaltes deutlich. Da
zweckgebundene  Einnahmen auch iber das Haushaltsjahr hinaus
ihrem Zweck erhalten bleiben miissen, sind sie vor der Feststellungdes
Uberschusses oder des Fehlbetrages gesondert abzuwickeln (§ 26 Abs.

3). )

Die Haushaltsermichtigung erlischt mit Ablauf des Haushaltsjahres.
Die Abwicklung des Uberschusses oder des Fehlbetrages bedarf des-
halb immer der BeschluBfassung im Rahmen der Rechnungslegung
durch das Entscheidungsgremium.

Beider Verwendung eines Uberschusses ist zunichst zu priifen, obund
inwieweit zinsungiinstige Darlehen abgeltst werden kdnnen. Danach
sind die Ricklagen aufzustocken, die nicht die erforderliche Hohe
aufweisen. Kommt weder die Abldsung von Schulden noch die Zufiih-
rung zu Riicklagen in Betracht, ist der UberschuB zur Bildung von
Kapitalvermogen zuverwenden. Eine anderweitige Verwendungist auf
Ausnahmefillezu beschrinken. Wird keine dervorgesehenen Verwen-
dungsmdglichkeiten gewdhlt, ist der UberschuB als “ordentfiche”
Einnahme in den Haushaltsplan des berndchsten Haushaltsjahres
einzubringen.

19 Bei einem Fehlbetrag ist das Entscheidungsgremium (Kirchgemein-
derat usw.) verpflichtet, bereits im nichsten Haushaltsjahr durch
geeignete MaBnahmen einen Ausgleich des Fehlbetrages herbeizufiih-
ren. Ist trotz sparsamer Haushaltsfiihrung der Ausgleich nicht erreich-
bar, ist der Fehlbetrag als “ordentliche” Ausgabe in den Haushaltsplan
des Uberndichsten Haushaltsjahres einzustellen. Gegebenfalls ist ein
Nachtragshaushaltsplan aufzustellen. Die Bestimmung des § 77 ist in
diesem Zusammenhang zu beachten.
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§ 16 Anlagen zum ordentlichen
Haushaltsplan ?

(1) Anlagen zum ordentlichen Haushaltsplan sind:
1.der Nachweis iiber die Stellender Mitarbeiter (Stellen-
plan),* X

2. ein Haushaltsquerschnitt, wenn dies die Ubersicht-
lichkeit erfordert,® .

3. der Nachweis iiber das KapitalvermoOgen (einschlieB-
lich Riicklagen), gegliedert nach Zweckbestimmung und
Vermdgensart,

4. der Nachweis iiber den Schuldenstand, gegliedert nach
dem Verwendungszweck und der Jahresleistung fiir Zinsen
und Tilgung, '

5. die Berechnung der Personalkostenzuschiisse (z.B.
fiir die Kindergirten, Sozialstationen, Einrichtungen,
fiir die Zuschisse von dritter Stelle gewihrt werden).

(2) Sofern ein Finanzplan (§ 6) oder Sammelnachweise
erstellt sind, sind diese dem ordentlichen Haushaltsplan
beizufiigen.?

(3) Bei dem von der Kirchenkreisverwaltung fir das
Vermogen der Ortlichen Kirchen aufzustellenden Haus-
haltsplan sind Vermdgensverzeichnisse als Grundlage
fiir die Haushaltsplanung einmalig anzufertigen und
laufend zu ergiinzen (insbesondere Kapitalien, Grund-
besitz usw.).

§ 17 Aufstellung des
Haushaltsplanes #

Die Kirchenkreisverwaltung entwirft aufgrund der
Angaben des Kirchgemeinderats den Haushaltsplan fiir
die Kirchgemeinde, sofern nicht ein Berechner diese
Aufgabe fiir die =~ Kirchgemeinde wahrnimmt. Den
Haushaltsplan fiir die ortliche Kirche und fiir die Kasse
der Kirchenkreisverwaltung, fiir die Waldgemeinschaf-
ten/Forstbezirke und fiir die sonstigen Kassen im Kir-
chenkreis (§ 36) stellt die Kirchenkreisverwaltung auf.

§ 18 Feststellung und Vorlage des
Haushaltsplanes »

(1) Der Entwurf des Haushaltsplanes soll spétestens in
der ersten Hilfte des Monats Oktober erstellt werden.

(2) Inder zweiten Hilfte des Monats Oktober, spétestens
im November, soll das zustdndige Gremiumden Entwurf
des Haushaltsplanes beraten. An den Haushaltsbera-
tungensolldie Kirchenkreisverwaltung beteiligt werden,
sofern sie mit der Fihrung der betreffenden Kasse be-
traut ist.

(3) Antrége, die zu einer Mehrausgabe oder Minderein-
nahme gegeniiber den Ansétzen des Entwurfes fiihren,
konnen nur beriicksichtigt werden, wenn zugleich vor-
geschlagen wird, wie der Fehlbetrag gedeckt werden soll.

(4) Der Haushaltsplan ist rechtzeitig vor Beginn des
Haushaltsjahres durch Beschlul des zustindigen Ent-
scheidungsgremiums festzustellen.

(5) Der Haushaltsplan soll nach der BeschluBfassung zur
Einsichtnahme eine Woche oifentlich ausgelegt werden.
Die Moglichkeit zur Einsichtnahme ist in geeigneter
Weise bekanntzugeben. Erhebt ein einspruchsberech-
tigtes Kirchenmitglied, das zum Kirchenaltesten wéhl-
bar ist, innerhalb dieses Zeitraums Einwendungen, so
hat das zustindige BeschluBorgan iiber diese Einwen-
dungen zu beschlieBen. Einspruchsberechtigt ist fiir
Haushaltspline der Kirchgemeinden jedes Kirchgemein-
demitglied, fiir die Haushalte auf Kirchenkreisebene
jedes zum Kirchenkreis gehdrende Kirchenmitglied.”

% Die Anlagén zum Haushaltsplan vervolistindigen das Bild der
Haushalts- und Finanzwirtschaft.

2 Die Stelleniibersicht ist zwingend vorgeschrieben. Sie enthilt alle
errichteten Stellen, deren Bezeichnung, Bewertung (Soll) und Beset-
zung (Ist). Die Stelleniibersicht ist nach der Haushaltssystematik zu
gliedern, nach der Reihenfolge der Einzelpline sowie nach hauptamt-
lichen und nebenamtlichen Mitarbeitern. Aus Griinden des Daten-
schutzes unterbleibt die namentliche Nennung der Stelleninhaber.

2Der Haushaltsquerschnitt ordnet die Binnahmen und Ausgaben nach
Aufgabenbereichen (Einzelplinen), innerhalb dieser nach Einnahme-
und Ausgabearten (Hauptgruppen). Ob ein Haushaltsquerschnitt
erforderlich ist, hingt von der Art und GroBe der Kérperschaft und
dem Umfang des Haushaltsplanes ab. Bei kleineren Kirchgemeinden
eriibrigt sich ein Haushaltsquerschnitt.

B In einem Sammelnachweis werden sachlich zusammengehdrende
Einnahmen (z.B. Mieten, Pachten) und Ausgaben (z.B. Personalko-
sten, Bauunterhaltungskosten) fiir den gesamten Haushalt oder einzel-
ne Aufgabenbereiche fiir eine gemeinsame Bewirischaftung zusam-
mengefaBt. Die in einem Sammelnachweis ausgewiesenen Ausgaben
sind gegenseitigdeckungsfihig. Sammelnachweise sind beim Jahresab-
schiuB (§ 77) aufzuldsen. Den betreffenden Haushaltsstellen sind die
auf sie entfallenden Betriige zuzuordnen.

2 Bei der Aufsteliung des Haushaltsplanentwurfs sind neben den
Bestimmungen der Finanzordnung alle sonstigen Regelungen zu be-
achten, die sich auf die Haushaltsplangestaltung auswirken (Kirchen-
steuerverteilung, Finanzausgleich, Bestimmungen @iber die Kostenbe-
teiligung Dritter usw.).

B Das Entscheidungsgremium (2.B. der Kirchgemeinderat fiir den
Haushaltsplan der Kirchgemeinde und den Haushaltsplan der értlichen
Kirche) hat den Haushaltsplan so zeitig festzustellen, daB ervor Beginn
des Haushaltsjahres den an der Haushalts- und Kassenfiihrung Betei-
ligten und der zur Genehmigung zustindigen Stelle vorgelegt werden
kann. Der BeschluB kann folgenden Wortlaut haben: “Der Haushalts-
plan fiir das Haushaltsjahr .... wird in Einnahme und Ausgabe auf DM
.... fesigestellt.”

Der BeschluB beinhaltet auch die Haushaltsvermerke (z.B. iiber die
Deckungsfahigkeit, die Zweckbindung von Einnahmen und Sperrver-
merke). Das Entscheidungsgremium ist verpflichtet, den Haushalts-
plan offenzulegen.

% Die Artder Offenlegungrichtet sich nach den 6rilichen Gegebenhei-
ten. Es empfiehlt sich, bei Haushaltsplinen der Kirchgemeinde durch

Abkiindigung, Gemeindebrief oder auf sonst geeignete Weise auf die
Offenlegung hinzuweisen.
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§ 19 Nachtragshaushaltsplan

(1) Ein Nachtragshaushaltsplan soll aufgestellt werden,
wenn sich zeigt, daB ein erheblicher Fehlbetrag entste-
hen wird und der Haushaltsausgleich auch bei Ausnut-
zung jeder Sparmdéglichkeit nur durch eine Anderung
des Haushaltsplanes erreicht werden kann. Ein Nach-
tragshaushalt ist auch bei erheblichen Mehreinnahmen
aufzustellen,

(2) Der Nachtragshaushaltsplan muB alle erheblichen
Anderungen der Einnahmen und Ausgaben enthalten,
die im Zeitpunkt seiner Aufstellung erkennbar sind.
Dabei ist von den AbschluBsummen des urspriinglich
beschlossenen und genehmlgten Haushaltsplanes aus-
zugehen.

(3) Die Anderung des Haushaltsplanes durch einen
Nachtragshaushaltsplan ist nur bis zum Ablauf des
Haushalisjahres méglich.

(4) Fir den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vor-
schriften iiber den Haushaltsplan entsprechend.

§ 20 AuBerordentlicher Haushaltsplan 2

(1) For BaumaBnahmen, die nicht im Rahmen des
Haushaltsplanes oder innerhalb eines Haushaltsjahres
abgewickelt werden kOnnen, ist ein auBerordentlicher
Haushaltsplan durch BeschluB des zustidndigen Gremiums
aufzustellen. Firandere InvestitionsmaBnahmen kann
ebenfalls ein auBerordentlicher Haushaltsplan aufge-
stellt werden.

(2) Sind mehrere auBerordentliche MaBinahmen geplant,
so soll fir jede MaBnahme ein besonderer Abschnitt im
auBerordentlichen Haushaltsplan vorgesehen werden.

(3) Vor Ausfithrung der MaBnahme ist der auBerordent-
liche Haushaltsplan zur Priifung nach § 21 Abs. 1 vorzu-
legen.

(4) Der auBerordentliche Haushaltsplan bewirkt keine
zeitliche Bindung an ein Haushaltsjahr. Er gilt iiber das
Rechnungsjahr hinaus bis zum Abschlul der MaBnah-
me.

(5) Im ibrigen gelten die Vorschriften iiber den Haus-
haltsplan entsprechend.

6) Ergibt sich bei Durchfiihrung einer auBerordentli-

chen MaBnahme ein Fehlbetrag, soistein Nachtrag zum
auBerordentlichen Haushalisplan aufzustellen.

§ 21 Inkrafttreten des Haushaltsplanes

(1) Der Haushaltsplan ist der zusténdigen Aufsichtsbe-
horde bis zuom 1. Dezember des der Geltung des
Haushaltsplanes vorhergehenden Jahres vorzulegen.

(2) Die Haushaltspline der Kirchenkreisverwaltungen
und der Kassen der kirchlichen Stiftungen sowie die
Haushaltspline aller sonstigen Kassen sind der kirchli-
chen Aufsichisbehdrde ebenfalls bis zum 1. Dezember
desdem Planjahr vorangehenden Jahres zur Priffung und
Bestitigung vorzulegeh.

(3) Der Haushaltsplan tritt in Kraft, wenn nicht inner-
halb eines Monats gegen die sachliche oder rechnerische
Richtigkeit Einwendungen erhoben werden. Werden
Einwindeerhoben, gilt der Haushaltsplan als noch nicht
festgestellt. Bis zur Entscheidung iiber die Einwendun-
gen sind nur solche Ausgaben erlaubt, die notwendig
sind, umdie rechtlichen Verpflichtungen zu erfiillen und
die bestehenden Einrichtungen geordnet in Gang zu
halten.®

27 Wenn in Ausnahmefillen der Haushaltsausgleich durch eine unvor-
hergeschene Entwicklung gefihrdet ist und die MaBnahmender Sperr-
vermerke filir Ausgaben im Haushaltsplan (§ 13) und sonstige MaBnah-
men zur Sicherung des Haushaltsausgleichs nicht ausreichen, den
Ausgleich wieder herbeizufiihren, ist ein Nachtragshaushaltsplan
aufzustellen.

Bei der Aufstellung des Nachtragshaushaltsplans sind alle fiir das
restliche Haushaltsjahr feststehenden und voraussehbaren Anderun-
gen der Einnahmen und Ausgaben zu beriicksichtigen. Bereits be-
schlossene iber- und auBerplanmiBige Ausgaben brauchen nicht ver-
anschlagt zu werden, weil ihre Deckung gesichert sein muB und deshalb
durch sie der Haushaltsausgleich nicht gefihrdet ist.

In den Nachtragshaushaltsplan sind nur Haushaltsstellen aufzuneh-
men, die neu einzustellen bzw. deren Ansiize zu dndern sind. Im
einzelnen bietet sich folgende Darstellung an:

1. Haushaltsstelle,

2. Bezeichnung (Beschreibung in Worten) der Haushaltsstelle,

3. Bisheriger Ansatz,

4. Neuer Ansatz,

S. Differenz,

6. Erliiuterungen.

Der BeschiuB iiber dic Feststellung des Nachtragshaushaltsplans
kdnnte lauten: “Die Gesamtsumme der Einnahmen und Ausgaben des
Haushaltsplanes fiir das Haushaltsjahr 19.., festgestellt durch Be-
schiu Nr.... vom ... wird um DM ... vermindert/erhéht auf DM ...”.

2 Die Aufstellung eines auBerordentlichen Haushaltsplanes ist nur fiir
bestimmie MaBnahmen erforderlich, insbesondere fiir

- BaumaBnahmen, die nicht innerhalb eines Haushaltsjahres durchge-
fiihrt werden konnen,

- BaumaBnahmen, die zwar innerhalb eines Haushaltsjahres abgewik-
kelt werden kénnen, aber wegen ihres Volumens den normalen Rah-
men des (ordentlichen) Haushaltes erheblich verindern oder die
Ubersichtlichkeit der Haushaltswirtschaft wesentlich beeintrichtigen.
Daneben ist die Aufstellung eines auBerordentlichen Haushaltsplanes
auch fiir Investitionen méglich, die nicht BaumaBnahmen sind (z.B.
Beschaffung von Orgeln, Glocken etc.).

2 Nach § 18 Abs. 4 ist der Haushaltsplan vor Beginn des Haushaltsjah-
res festzustellen. Ist die Feststellung bis zu diesen Zeitpunkt nicht
moglich, z.B. wegen der BeschluBunfihigkeit des Entscheidungsgre-
miums, dirfenim Rahmen einer “vorliufigen Haushaltsfihrung” nur
Ausgaben geleistet werden, fiir die eine rechtliche Verpflichtung
besteht oder deren Leistung unaufschiebbar ist.
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(4) Die Absitze 1 - 3 sind auf auBerordentliche Haus-
haltspline und Nachtragshaushaltspline entprechend
anzuwenden.®

2. Abschnitt. Vollzug des Haushaltsplanes

§ 22 BeschluBfassung iiber einzelne MaBnahmen und
iiber- und auBlerplanmiBige Ausgaben *!

(1) Der Ansatz von Einnahmen und Ausgaben im Haus-
haltsplan sowie die Beratung durch die Kirchenkreis-
verwaltung und die Priifung durch den Oberkirchenrat
ersetzen weder die BeschluBfassung iiber die einzelnen
MaBnahmen (z.B. Errichtung der Stelle eines hauptamt-
lichen Mitarbeiters) noch die gegebenfalls erforderliche
kirchenaufsichtliche Genehmigung,

(2) Uber-und auBerplanmaBige Ausgaben bediirfen der
vorherigen BeschluBfassung des Entscheidungsgremiums.
Dies gilt nicht fiir Ausgaben, die auf Grund gesetzlicher
Verpflichtung zu leisten sind. In jedem Fall ist iiber die
Deckung zu beschlieBen.*

3) AuBerordentliche MaBnahmen diirfen erst begon-
nenwerden, wennihre Finanzierung gesichertistunddie
erforderlichen Genehmigungen erteilt sind.

§ 23 Erhebung der Einnahmen,
Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstindig zu
erheben. Ihr Eingang ist zu iiberwachen. Alle Einnah-
men der Kirchgemeinden und Kirchensind zum friihest
moglichen Zeitpunkt den zustiindigen Kassen zuzufih-
ren.?

(2) Einnahmen des auBerordentlichen Haushaltsplanes
diirfen nur fiir die Ausgaben des auBerordentlichen
Haushaltsplanes verwendet werden, fiir die sie in den
Haushaltsplan eingestellt sind.

(3) Die Ausgaben sind so zu leisten, daB die Aufgaben
wirtschaftlich und zweckmaBig erfiillt werden.*

(4) Einnahmen und Ausgaben, die im abgelaufenen
Rechnungsjahr fallig waren, sind bis zum 31. Januar des
Folgejahres noch als Einnahmen des abgelaufenen Rech-
nungsjahres zu behandeln.

(5) Ergeben sichim Laufe des Rechnungsjahres erhthte
(iberplanméBige) oder neue (auBerplanmiBige) Aus-
gaben, die nichtauf das niichste Rechnungsjahr verscho-
ben werden kdnnen, ist vorher dariber zu beschlieBen.
Gleichzeitig ist zu beschlieBen, wie diese Ausgaben ge-
deckt werden sollen. Im Gibrigen ist ein Nachtragshaus-
haltsplan aufzustellen.

§ 24 Kassen- und Uberbrﬁckuhgskredite

(1) Kassenkredite diirfen nur zur Leistung von Ausgaben
aufgenommen werden, die zwar im Haushaltsplan
veranschlagt sind, fir die aber die Deckungsmittel erst
spéter eingehen.*

(2) Kassenkredite sollen nicht hoher sein als 10 % des
Einnahmesolls des Haushalisjahres. Sie sind aus ordent-
lichen Einnahmen innerhalb von sechs Monaten, spéte-
stens bis zum Ende des laufenden Haushaltsjahres, zu-
riickzuzahlen. Kassenkredite von mehr als 10 % des Ein-
nahmesolls sind vor der Aufnahme vom Oberkirchenrat
zu genehmigen.®

3 Im Gegensatz zum (ordentlichen) Haushaltsplan gibt es beim
auBerordentlichen Haushaltsplan keine “vorliufige Haushaltsfith-
rung” (§ 23 Abs. 3).

31 Vgl hierzu auch § 12 Abs. 2.

% UberplanmiBige Ausgaben sind Ausgaben, die die im Haushaltsplan
veranschiagten Betrige {ibersteigen. AuBerplanmiBige Ausgaben sind
solche, flir deren Zweck im Haushaltsplan keine Mittel veranschlagt
worden sind.

Uber-und auBerplanmiBige Ausgaben diirfen den Haushaltsausgleich
nicht gefdhrden. Siesind nur zu leisten, wenn sie unvorhergesehen und
unabweisbar sind und die entsprechenden Deckungsmittel zur Ver-
fiigung stehen. Abgeschen von Ausgaben aufgrund gesetzlicher Ver-
pflichtung ist hierfiir ein vorheriger BeschiuB des Entscheidungsgre-
miums erforderlich. Das zustindige Gremium ist bei

- Kirchgemeinden der Kirchgemeinderat,

- Kirchenkreisen der Kirchenkreisrat,

- bei Stiftungen das in der Satzung festgelegte Stiftungsorgan (z.B. der
Stiftungsvorstand).

Uberschreitungen von Haushaltsansitzen durch Inanspruchnahme
derim Haushaitsplan festgelegten Deckungsfihigkeit und der Zweck-
bindung von Einnahmen sind keine iberplanmifigen Ausgaben im
Sinne dieser Vorschrift. Sie erfordern deshalb keine besondere Be-
schluBfassung.

* Die Einnahmen sind zum frithestmaglichen Zeitpunkt mit dem je-
weils filligen Betrag einzuziehen. Dieser Zeitpunkt ergibt sich in der
Regel aus Rechtsvorschriften und Vertriigen. Die bewirtschaftende
Stelle hat festzulegen, wie derrechtzeitige und vollstindige Bingang der
Einnahmen zu {iberwachen ist.

34 Bine wintschaftliche und sparsame Verwendung der veranschlagten
Mittel setztvoraus, daBiiberdie Ausgaben erst dannverfiigt wird, wenn
die Aufgabenerfiillung es erfordert. Eine Verfligung liegt bereits vor,
wenn MaBnahmen getroffen werden, die Anspriiche Dritter begriin-
den. Die Inanspruchnahme der Haushaltsmittel ist in geeigneter Weise
zu liberwachen.

3 Der Kassenkredit ist ein Darlehen im Sinne der $§ 607 ff. BGB. Er
kann nurzur Sicherung der Liguiditit der Kasse aufgenommen werden.
Daraus folgt, daB er nicht als haushaltsmiBiges Deckungsmittel ein-
gesetzt werden kann. Im @brigen ist die Aufnahme eines Kassenkredi-
tes nur zuléssig, soweit die Betricbsmittelriicklage nicht ausreicht und
eine kurzfristige Uberziehung des Girokontos nicht wirtschaftlicher
ist.

% Der Uberbriickungskredit dient zur Zwischenfinanzierung von Fi-
nanzhilfenim Rahmen eines auBerordentlichen Haushaltsplanes. Dies
gilt fiir Kredite zur Finanzierung von InvestitonsmaBnahmen sinnge-
més.

Seine Hohe wird nicht durch einen Vomhundertsatz der Gesamiein-
nahmen begrenzt, sondern durch die Héhe der unwiderruflich, schrift-
lich zugesagten Finanzhilfen. Die Riickzahlungsfrist wird durch den
Zeitpunkt des Eingangs der entsprechenden Mittel bestimmt.
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(3) Die Aufnahme eines Kassenkredits ist nur zuldssig,
soweit eine ausreichende Betriebsmittelriicklage nicht
vorhanden ist. Betriebsmittelriicklagen sind auf den
zugelassenen Hochstbetrag der Kassenkredite anzurech-
nen.

(4) Fiir Ausgaben eines auBerordentlichen Haushalts-
planes konnen Uberbriickungskredite nur bis zur Hohe
der unwiderruflich, schriftlich zugesagten Finanzhilfe in
Anspruch genommen werden. Sie sind nach Eingang der
Finanzhilfe unverziiglich zuriickzuzahlen.

(5) Die Aufnahme von Kassenkrediten und von Uber-
briickungskrediten ist vom

Eatscheidungsgremium zu beschlieBen und dem Ober-
kirchenrat unverziiglich schriftlich anzuzeigen.

§ 25 Sicherung des Haushaltsausgleichs ¥

(1) Durch laufende Haushaltsiiberwachung ist sicherzu-
stellen, daB der Haushaltsausgleich gewdhrleistet bleibt.

(2) Istdurch Ausfallvon Deckungsmitteln der Haushalts
ausgleich in Frage gestellt, so sind die Ausgaben unter
Beriicksichtigung der bestehenden rechtlichen Verpflich-
tungen entsprechend zu kiirzen. Soweit das nicht mog-
lich ist, sind unverziiglich die dann notwendigen MaB-
nahmen zu treffen.

(3) Ausgaben, denen zweckgebundene Einnahmen im
Haushaltsplan gegeniiberstehen, dirfen unbeschadet
anderer Bestimmungen erst veranlaBt werden, soweit
die Bereitstellung der Deckungsmittel gesichert ist.

§ 26 Zeitliche und sachliche Bindung

(1) Einnahmen und Ausgaben sind fir das Haushalts-
jahr anzuordnen, in dem sie fillig werden oder dem sie
wirtschaftlich zuzuordnen sind.*®

(2) Einnahmen und Ausgaben diirfen nur bei der im
Haushaltsplan dafir vorgesehenen Haushaltsstelle nach
der EKD-Systematik zugeordnet werden.®

3 Zweckgebundene Einnahmen (§ 12) bleiben auch
iber das Haushaltsjahr hinaus zweckgebunden.®

§ 27 Stundung, Niederschlagung, ErlaB

(1) Forderungen dirfen nur

a) gestundet werden, wenn die sofortige Einbezichung
mit erheblichen Hirten fiir den Schuldner verbunden
wire und der Anspruch durch die Stundung nicht
gefihrdet wird,*

b) niedergeschlagen werden, wenn feststeht, daB die
Einzichung keinen Erfolg haben wird, oder wenn die
Kosten der Einziehung auBer Verhiltnis zur Hohe der
Forderung stehen,?

% Fiir die Ausfiihrung des Haushaltsplanes gilt wie fiir seine Aufstel-
lung der Grundsatz des Haushaltsausgleichs (§ 7). Diesem Grundsatz
sind aile an der Ausfilhrung des Haushaltsplanes Betexhgten ver-
pflichtet. Sie haben deshalb durch geeignete MaBnahmen eine perma-
nente Uberwachung des Haushaltsausgleichs sicherzustellen. Die
Uberwachung muf so eingerichtet sein, daB jederzeit sowohl die noch
zur Verfiigung sichenden Ausgabemittel alsauch dienochzu erwarten-
den Einnahmen zu erkennen sind. Fir die praktische Durchfithrung
bieten sich in erster Linie Instrumente wie Haushaltsiiberwachungsli-
sten, Sachbuchiibersichten und ggf. ZwischenabschiuBdarstellungen
an. Eine vollstindige Uberwachung beinhaltet die Kontrolie iiber
erteilte Aufirige.

Zeigtsich bei der Ausfiihrung des Haushaltsplanes, da8 Einnahmenan-
sétze nicht erreicht werden konnen und dadurch der Haushaltsaus-
gleich gefihrdet ist, sind die Ausgaben entsprechend zu kiirzen. Dabei
ist zu beriicksichtigen, daB Ausgaben, die aufgrund gesetzlicher oder
vertraglicher Verpflichtungzu leisten sind, nurgekiirzt werden kénnen,
falls eine Einschrinkung oder Beendigung der Verpflichtung még- lich
ist. Reichen die Kiirzungsmdglichkeiten nicht aus, ist der Haushaltsaus-
gleich entweder mit Hilfe von Sperrvermerken (§ 13) oder durch
Aufstellen eines Nachiragshaushaltsplanes wiederherzustellen (§19).
Vgl. hierzu auch die Anmerkungen zu § 13.

3#Die Bewirtschaftung des Haushalts ist durch das Haushaltsjahr (§ 3)
zeitlich begrenzt. Das bedeutet, daB die Ermichtigung, Ausgaben zu
leisten (§ 63), mit Ablauf des Haushaltsjahres erlischt. Unabhingig da-
vonsind Einnahmen und Ausgaben nach Ende des Haushaltsjahres bis
zum Jahreskassenabschlu (§ 77) fir das Haushaltsjahr anzuordnen,
dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind. Dies gilt sinngemi8 fiir Ein-
nahmen und Ausgaben, die vor Beginn des Haushaltsjahres entstehen
bzw. geleistet werden miissen.

¥ Die anordnende Stelle hat sich bei der Ausfiihrung des Haushalts an
die durch den Haushaltsplan vorgegebenen Haushaltsstellen zu halten.
DasheiBt, daBauch bei der Inanspruchnahme von Verstirkungsmittein
oder Mitieln im Rahmen von Deckungsvermerken (§ 11) die Anwei-
sung nur bei der sachlich zutreffenden Haushaltsstelle erfolgen darf.
Zur Haushaltssystematik vgl. § 8.

4 Zweckgebundene Einnahmen unterliegen nicht der zeitlichen
Bindung. Sie beriihren insofern nicht den UberschuB bzw. den
Fehibetrag, der nach § 15 zu ermitteln ist. Deshalb sind alle bis zum
Ende des Haushaltsjahres nicht verwendeten zweckgebundenen
Finnahmen vor Ermittlung des Uberschusses bzw. Fehibetrages in das
niichste Haushaltsjahr zu Uibertragen. Ist erkennbar, daB zweckgebun-
dene Einnahmen erst zu einem spiéteren Zeitpunkt eingesetzt werden
kénnen, sollen sie einer Rilcklage mit entsprechender Zweckbindung
zugefiihrt werden.

41 Stundung ist die Gewshrung eines Zahlungs- oder Leistungsauf-
schubs. Mit der Stundung wird der Filligkeitszeitpunkt eines An-
spruchs hinausgeschoben. Eine Stundung darf nur gewidhrt werden,
wenn die Einzichung zum Filligkeitszeitpunkt eine erhebliche Hirte
fiir den Schuldner bedeutete. Eine erhebliche Hirte ist anzunehmen,
wenn sich der Schuldner infolge ungiinstiger wirtschaftlicher Verhalt-
nisse voriibergehend in Zahlungsschwierigkeiten befindet oderdurch
die fristgerechte Zahlung in Zahlungsschwierigkeiten geraten wiirde.
Die Stundung kann sich sowohl auf den vollen als auch auf einen Teil-
betrag bezichen,

4 Niederschlagung ist die befristete oder unbefristete Zuriickstellung
des Anspruchs. Sie bedeutet keinen Verzicht auf die Forderung selbst.
Der Anspruch kann jederzeit weiterverfolgt werden. Bei der Nieder-
schlagung handelt es sich um cine interne MaBnahme, die nur dann
getroffen werden darf, wenn festgestellt worden ist, daB die Einzichung
keinen Erfolg haben wird oder aber die Kosten der Einziehung im
Verhiltnis zur Hohe der Forderung nicht vertretbar sind. Niederschla-
gungen sind in geeigneter Weise festzuhalten (z.B. Niederschlagungs-
liste). In angemessenen Zeitabstinden ist zu {berpnifen, ob cine
Weiterverfolgung des Anspruchs Aussicht auf Erfolg hat. Im {ibrigen ist
sicherzustellen, daB die Anspriiche nicht verjdhren.
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c) erlassen werden, wenn die Einzichung nach Lage des.

einzelnen Falles fiir den Schuldner eine besondere Hirte
bedeutet. Das gleiche gilt fiir die Riickzahlung oder
Anrechnung von geleisteten Betrigen.®

(2) Uber Stundung, Niederschlagung und ErlaB ent-
scheidet das zustindige Entscheidungsgremium, im Falle
der Stundung auch iiber eine Verzinsung. Ein BeschluB
uber Stundung von Betrgen iiber eine Niederschlagung
oder einen ErlaB ist vom Oberkirchenrat zu genehmi-
gen.¥

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben
unberiihrt.*

§ 28 Verwahrgelder, Vorschiisse %

(1) Eine Einnahme, die sich auf den Haushalt bezieht,
kann als Verwahrgeld nur behandelt werden, solange
ihre endgiiltige Buchung im Zeit- und Sachbuch nicht
moglich ist.

(2) Eine Ausgabe, diesich auf den Haushalt bezieht, darf
als VorschuB nur behandelt werden, wenn die Verpflich-
tung zur Leistung feststeht, die Ausgabe aber noch nicht
endgiiltig im Haushalt gebucht werden kann.

§ 29 Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen

(1) Beider Bewilligung einer Zuwendungist ein Verwen-
dungsnachweis zu fordern und - soweit erforderlich - ein
Priifungsrecht zu vereinbaren. Bei Zuwendungen sowie
beiBeitragen und regelméBigen Zahlungenvon nicht er-
heblicher Hohe kann durch BeschluB des Entschei-
dungsgremiums auf den Verwendungsnachweis verzich-
tet werden, sofern nicht andere Vorschriften entgegen-
stehen.”’

(2) Erhalten kirchliche Amtstréger oder sonstige Stellen
und Einrichtungen aus einer kirchlichen Kasse Pau-
schalbetrége fiir kirchliche Zwecke, so habensie in einer
besonderen Bescheinigung zu erkliren, daB die ihnen
zur Verfiigung gestellten Betréige in voller Hohe fiir den
bestimmten Zweck verwendet worden sind.®

I11. Teil. Haushaltsfiihrung

1. Abschnitt. Haushaltsgliederung

§ 30 Einrichtung, Organisation und
Aufpaben der Kasse

(1) Jede kirchliche Korperschaft hat fiir den gesamten
Zahlungsverkehr die notwendige Anzahl von Kassen

nach den nachfolgenden Bestimmungen einzurichten.
Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn ein
unabweisbarer Bedarf besteht.®

(2) Die Kassenverwaltung hat den Zahlungsverkehr
abzuwickeln, die Buchungen vorzunehmen, die Belege
zu sammeln und die Jahresrechnungen vorzulegen. Die
Buchung aller Einnahmen und Ausgaben erfolgt auf
Grundlage der EKD-Haushaltssystematik in der vom
Oberkirchenrat fiir die Evang.-Luth. Landeskirche
Mecklenburgs beschlossenen Fassung.*®

4 ErlaBlist der Verzicht aufeinen Anspruch. Mit dem ErlaBerlischt der
Anspruch endgiiltig. Ein ErlaB kann nur ausgesprochen werden, wenn
die Realisierung der Forderung filr den Schuldner eine besondere
Hirte bedeutete. Im Gegensatz zur Stundung darf es sich nicht nur um
eine voriibergehende Harte handeln. Es muB vielmehr eine dauernde
Hiirte vorliegen. .

4 Wenn der Kirchgemeinderat iiber Antriige auf Stundung von An-

. spriichen entscheidet, ist auch festzulegen, ob und ggf. mit welchem

Zinssatz die gestundeten Betriige verzinst werden sollen. Dariiber
hinaus ist der Zeitpunkt zu bestimmen, zu dem die gestundeten Betrige
erneut fillig werden, -

45 Bei Stundung, Niederschlagung und ErlaB ist grundsitzlich zu pri-
fen, ob fiir den jeweiligen Fall in anderen Rechisvorschriften enthalte-
ne Regelungen zu berticksichtigen sind.

 Alle Einnahmen und Ausgaben einer kirchlichen Korperschaft sind
grundsitzlich nur bei den Haushaltsstellen zu buchen, die im Haus-
haltsplan daflir vorgesehen sind. Bei auBerplanmiBigen Einnahmen
und Ausgaben sind die erforderlichen Haushaltsstellen nach der Haus-
haltssystematik einzurichten. Daraus ergibt sich, daB es Verwahrgel-
derund Vorschiisseim haushaltsrechtlichen Sinne nurin Ausnahmefil-
len geben kann. Ein Verwahrgeld im haushaltsrechtlichen Sinne kann
insbesondere dadurch entstehen, daf sich bis zum TagesabschluB die
zutreffende Haushalisstelle nicht bestimmen liB8t. Ein VorschuB im
haushalisrechtlichen Sinne setzt voraus, daB es sich um eine Haushalt-
sausgabe (z.B. KassenvorschuB) handelt und/oder die endgiitige
Haushaltsstelle noch nicht feststeht (2.B. Handvorschiisse). Im iibrigen
kbnnen Vorschiisse im haushaltsrechtlichen Sinne dadurch entstehen,
daB Ausgaben zu leisten sind, bevor das Sachbuch fiir den betreffenden
ordentlichen oder auBerordentlichen Haushalt erSffnet worden ist. Die
Abwicklung der Verwahrgelder und Vorschiisse und die Behandlung
der kassenrechtlichen Verwahrgelder und Vorschiisse sind in § 65
geregelt.

47 Zuwendungen im Sinne dieser Bestimmung sind Geldleistungen an
Stellen innerhalb und auBerhalb der verfaBten Kirche zur Erfillung
von Aufgaben, andenen der Zuwendungsgeber ein erhebliches Inter-
esse hat. Sie kénnen z.B. als Zuschiisse, Darlehen und Schuldendienst-
hilfen gewihrt werden. Zur Priifung der zweckentsprechenden Ver-
wendung ist vom Zuwendungsempfinger ein Nachweis zu fordern. Die
Bewilligung einer Zuwendung ist dann von der Einrdumung eines
Prilfungsrechts abhiingig zu machen, wenn mit einem Verwendungs-
nachweis das Priifungsziel nicht erreicht werden kann. Die ordnungsge-
miBe Abwicklung von Zuwendungen innerhalb der verfaBten Kirche
wird durch die zustdndigen Priifungsorgane liberwacht. In der Regel
solite deshalb auf Verwendungsnachweise verzichtet werden. Bei ge-
tingfigigen Zuwendungen an Stellen auBerhalb der verfaBten Kirche
kann ebenfalls von der Vorlage eines Verwendungsnachweises abgese-
hen werden.

“8Bei den Pauschalbetrigen fiir diakonische Zwecke handelt es sich um
Haushaltsmittel. Thre ordnungsgemifie Verwendung ist durch einc
schriftliche Erklirung zu bestitigen. Nicht verwendete Mittel sind vor
dem Ende des Haushaltsjahres zuriickzuzahlen.

9 In begriindeten Ausnahmefillen ist die Einrichtung von Sonderkas-
sen zuliissig. Inder Regel wird dies aber nur fiir wirtschaftliche Einrich-
tungen, rechtsfahige Stiftungen und sonstige Sondervermégen erfor-
derlich sein.

% Diese Bestimmung legt fest, welche Aufgabenbereiche von der Kas-
senverwaltung wahrzunehmen sind.
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(3) Anweisungsbefugte dirfen grundsitzlich keine
Kassengeschéfte fir eine ihrer Aufsicht unterstehende
Kasse vornehmen. Die Erteilung und Ausfiihrung von
Kassenanweisungen ist strikt zu trennen.!

§ 31 Kirchgemeindehaushalt

(1) Die Kirchgemeinde fiihrt bei der Kirchenkreisver-
waltung den Haushalt der Kirchgemeinde. Sofern diese
Aufgabe durch einen ehrenamtlichen Berechner der
Kirchgemeinde undin dessen Verhinderungsfalle durch
einen ehrenamilichen Vertreter wahrgenommen wird,
verbleiben der ordentliche und der -auBerordentliche
Bauhaushalt bei der Kirchenkreisverwaltung. Die Ein-
richtung von Sammelkonten fiir mehrere Kirchgemein-
den bedarf der Zustimmung der betroffenen Kirchge-
meinden. :

(2) In Ausnahmeféllen kann ein in einem kirchlichen
Dienstverhiltnis stehender Mitarbeiter nach Genehmi-
gung durch den Landessuperintendenten zum Berech-
ner bestellt werden.

(3) In dem Kirchgemeindehaushalt sind landeskirchli-
che Kollekten, Sammlungen und Spenden fiir kirchliche
Werke, Anteileder Landeskirche und kirchlicher Werke
an Straensammlungsergebnissen, Irrliufer und andere
nicht den Kirchgemeinden gehtrende Gelderals Durch-
laufende Gelder zu buchen. Am JahresschluB sollen die
Durchlaufenden Gelder ausgeglichensein. Abweichun-
gen sind in der Abrechnung der Kirchgemeindekasse zu
erldutern.

(4) Auch verbundene Kirchgemeinden konnen auf
BeschiuB der Kirchgemeinderite eine gemeinsame Kirch-
gemeindekasse fithren. Der BeschluB ist dem Oberkir-
chenrat mitzuteilen.

(5) Der Kirchgemeinderat kann sich jederzeit iber die
Einnahmen und Ausgaben, den Bestand oder Unter-
schuB der Kirchgemeindekasse informieren. Die Kir-
chenkreisverwaltung hat Auskunft zu erteilen.

§ 32 Vereinigter VermOgenshaushalt

(1) Die Kirchenkreisverwaltung fiihrt fiir die Verwal-
tungdes Vermdgensder Kirchen und Pfarren (im folgen-
den oOrtliche Kirchen genannt) im Bereich des Kirchen-
kreises einen Vereinigten Vermdégenshaushalt. Die
Fiihrung dieses Haushalts hat so zu erfolgen, da8 die
Ausweisung des Vermogens der Ortlichen Kirchen einer
Kirchgemeinde moglich ist.

(2) Inden Vefeinigten Vermégenshaushalt flieBen ins-
besondere folgende Einnahmen:

a) die Ertrdge aus dem Kapitalverm&gen der Ortlichen
Kirchen,

b) die Hebungen (Reallasten, MeBkorngeld u.4.),

¢) die Ertrige aus dem Grundbesitz der Ortlichen Kir-
chen, nicht jedoch die Mieten aus Gebduden und Ein-
nahmen aus Friedhofen sowieaus Waldgemeinschaften
und Forstbezirken.”

(3) Aus dem Vereinigten Vermdgenshaushalt sind ins-
besondere folgende Ausgaben zu leisten:

a) fiir Kapitalvermdgen der Ortlichen Kirchen,

b) fiir sonstige mit der Vermogensverwaltung der Ortli-
chen Kirchen zusammenhéngenden Aufgaben,

¢) fiir den Grundbesitz der Ortlichen Kirchen, nicht je-
doch fiir Friedhofe,”

d) Zuweisungen an andere Haushalte (z.B. Zuweisungen
aus anderen Haushaltsgruppen z.B. fiir Bauausgaben,
an die Landeskirchenkasse) aufgrund von Rechtsvor-
schriften.

§ 33 Baucinnahmen und Bauausgaben >

(1) Fiir die Bauausgaben an den Gebiduden im Bereich
der Kirchgemeinde wird der ordentliche oder auBeror-
dentliche Bauhaushalt bei der Kirchenkreisverwaltung
gefiihrt, soweit nicht die Kirchgemeinde aufgrund von
Rechtsvorschriften dic Baurechnung selbst fiihren darf.
Eine eigenstd4ndige Rechnungslegung fiir bestimmte
Gebiude eines Rechtstrdgers muB moglich sein.

(2) In die Baurechnung flieBen insbesondere folgende
Einnahmen:

a) Leistungen des Baulastpflichtigen,

b) die Mieten, '

¢) die Ausgangskollekte, ‘

d) zweckgebundene Spenden fiir Bauzwecke,

¢) Sammlungsertrige,

51 Nach dem Grundsatz der Trennung von Anweisungs- und Kassenge-
schiiften dirfen Kassenanweisungen nicht von derselben Person erteilt
und ausgefiihrt werden. Die Verwaltung der Kasse durch einen Pfarrer
oder den Vorsitzenden des Entscheidungsgremiums ist grundsitzlich
nicht zuldssig,

Die Feststellung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit (§ 53)
durch den Kassenverwalter oder Mitarbeiter in der Kassenverwaltung
ist kein VerstoB gegen den Grundsatz der Trennung von Anweisungs-
und Kassengeschiiften,

52 Rinnahmen aus Gebiuden sowie Ausgaben fiir Gebdude der 6rtli-
chen Kirchen werden iiber den ordentlichen und auBerordentlichen
Bauhaushalt (§ 33) abgewickelt. Der Friedhofshaushalt (§ 38) ist Be-
standteil des Haushaltsplans. Die Haushalte der Waldgemeinschaften
und Forstbezirke (§ 36) werden ebenfalls gesondert gefiihrt,

53 Der Friedhofshaushalt wird als Einzelplan im jeweils zustindigen
Haushalt gesondert gefiihrt (§ 38).

$4Die Kirchenkreisverwaltung fihrt die Baueinnahmen und -ausgaben
im jeweils zustdndigen Haushalt nach der EKD-Haushaltssystematik.
Baurechnungen werden grundsitzlich von der Kirchenkreisverwaltung
beglichen. Sie konnen erst beglichen werden, nachdem der Baubeauf-
tragte der Kirchenkreisverwaltung die preisrechtliche, sachliche und
rechnerische Richtigkeit bestitigt hat.
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f) Zuweisungen aus dem Vereinigten Vermdgenshaus-
halt,

g) landeskirchliche Zuschiisse,

h) Zuschiisse Dritter.

(3) Aus der Baurechnung sind insbesondere folgende
Ausgaben zu leisten:

a) Ausgaben fiir die Bauvorhaben,

b) Zins- und Tilgungsdienste fiir Baukredite.

% 34 Der Haushalt des Kirchenkreises

(1) In den Haushalt des Kirchenkreises flieBen folgende
Einnahmen:

a)die Zinsen aus den Bankkonten der Kirchenkreisver-
waltung® (Kontokorrent-, Giro- und Festgeldkonten,
Postscheckkonten, Kontenbeim Gesamtérar mit laufen-
den Mitteln u.4d.), der Landessuperintendentur, des
Kreiskatechetischen Amtes, der Kreisjugendarbeit v.a.,
b) Verwaltungskostenanteile selbstiindiger Kirchlicher
Stiftungen und sonstiger kirchlicher Kassen (Hausver-
waltungen u.4.) mit Ausnahme der Kirchgemeindekasse,
¢) Sachkostenzuschiisse der Landeskirche.

(2) In denjenigen Kirchenkreisen, in denen bisher ge-
trennte Haushalte gefiihrt wurden, kann die getrennte
Haushaltsfithrung beibehalten werden.

(3) In der haushaltsfithrenden Stelle ist ein Sachbuch
Verwahrgeld/VorschuB zu fiihren fir Irrliufer, Fremd-
gelder usw., diedie Kirchenkreisverwaltungweiterzulei-
ten hat. Ebenso sind Durchlaufende Konten fiir zeitwei-
lig nicht unterzubringende Betrige bis zur Kldrung des
Verbleibs zu fihren. Die Durchlaufenden Konten sind
moglichst bis JahresschluB abzuwickeln. Die Abrech-
nung derselben ist dem Oberkirchenrat, der auch die
Form regelt, vorzulegen.

§ 35 Sonstige Haushalte im Kirchenkreis

Bei der Fithrung sonstiger kirchlicher Kassen im Kir-
chenkreis (z.B. Kirchenkreiskasse, Propsteikasse) gel-
ten die Bestimmungen der Finanzordnung sinngemiB.

§ 36 Die Haushalte der
Waldgemeinschaften/Forstbezirke

(1) Die Einnahmen und Ausgaben der Waldgemein-
schaften und Kirchenforstbezirke werden als selbsténdi-
ge Rechnungen von der Kirchenkreisverwaltung gefiihrt.

(2) Aus den Haushalten der Waldgemeinschaften/Forst-
bezirke sind auch die Haftpflichtversicherungsprimien
fiir die Forsten zu zahlen.

(3) Die forstfachliche Priifung der Rechnungen wird
durch vom Oberkirchenrat beauftragte sachkundige
Mitarbeiter vorgenommen.

§ 37 Handkasse *

Zur fristgerechten Wahrnehmung von eilbedirftigen
Kassenausgaben und zur Leistung geringfiigiger Bar-
zahlungen kann dem Vorsitzenden des Kirchgemeinde-
rats oder kirchgemeindlichen Mitarbeitern ein Vor-
schuB bis zu einer durch den Oberkirchenrat festzuset-
zenden Hohe gewidhrt werden. Die Betrdge der Hand-
kasse sind in regelméBigen Abstdnden, spétestens vier-
teljahrlich, abzurechnen. Ein neuer VorschuB kann erst
nach erfolgter Abrechnung gegeben werden.

§ 38 Der Friedhofshaushalt 57

(1) Der Friedhofshaushalt ist ein eigensténdiger Be-
standteil des Kirchgemeindehaushalts. Er wird vom
Berechner der Kirchgemeinde, von einer durch den
Kirchgemeinderat bestellten Friedhofsverwaltung oder
von der Kirchenkreisverwaltung gefiihrt.

(2) Uberschiisse des Friedhofshaushalts diirfen nicht
zur Deckung anderer Ausgaben innerhalb des Kirchge-
meindehaushalts verwandt werden.

35 Nicht gemeint sind diejenigen Kassen, welche die Kirchenkreisver-
waltung treuhiinderisch fiir die Kirchgemeinde oder die Srtlichen Kir-
chen verwaltet. Zinsen sind den jeweiligen Haushalten zuzuordnen.
5% Die Handkasse dient zur Bestreitung hiufig anfallender geringfigi-
ger Barausgaben und dafiir, notwendige und eilbediirftige Zahlungen
schnell titigen zukonnen. Ein HandvorschuB ist als Ausgabe der Kasse
zu buchen und muB regelmiBig mit der kassenfilhrenden Stelle des
Kirchenkreises abgerechnet werden. Damit die Abrechnungszeitréiu-
me nicht zu groB werden, sind die Handvorschiisse im Interesse der
Kassensicherheit und der Ubersichtlichkeit der Haushaltswirtschaft
so gering wie moglich zu halten. Sie diirfen den vom Oberkirchenrat
generell festgesetzten Betrag nicht {iberschreiten. Der Bestand der
Handkasse soll zu keinem Zeitpunkt den Betrag von 1000,--DM iiber-
schreiten. Die Abrechnung der verfiigten Mittel mit der Kassenverwal-
tung bedeutet nicht die Riickzahlung des Handvorschusses.

Entfillt der Zweck fiir einen fiir eine bestimmte Ausgabe gewihrien
HandvorschuBoder scheidet der Mitarbeiter aus, ist der Handvorschu
zuriickzuzahlen.

57 Im Bereich des Friedhofswesens sind Auftrag der Kirchgemeinde
und Vermdgen der 6rtlichen Kirche besonders eng verkniipft. Beieiner
Entscheidung liber die kassenfithrende Stelle sind daher insbesondere
zu beachten:

- die Gréfie des Friedhofes und der Umfang der Verwaltungsaufgaben,
- das Vorhandensein von fest angestelltem Personal,

- die rAumliche Nihe zur Kirchenkreisverwaltung.

Fiir kleinere lindliche Friedhofe ist es sinnvoll, die Friedhofsverwal-
tung in der Kirchgemeinde zu belassen, wihrend Friedhofe mit hohe-
rem Verwaltungsaufwand und geringer Entfernung zur Kirchenkreis-
verwaltung von dieser verwaltet werden soliten.

Die Kassenfiihrung erfolgt nach Einzelplan 0, Abschnitt 8 der EKD-
Haushaltssystematik. Grundsétzlich muB der Haushaltsplan der Fried-
hofskasse in Einnahme und Ausgabe ausgeglichen sein. Aus am Jahres-
ende vorhandenen Uberschiissen sind Riicklagen fiir Friedhofszwecke
zu bilden. Unterschiisse werden durch Entnahme aus der Riicklage
gedeckt. Friedhdfe k&nnen nur in Ausnahmefillen bezuschuBt werden.
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§ 39 Grabpflegevertrige

(1) Grabpflegevertrige werden von der den Friedhofs-
haushalt fihrenden Stelle abgeschlossen. Die Grabpfle-
gebetrdge dirfen nicht fiir laufende Ausgaben der 6rtli-
chen Kirche verwendet werden. Sie sind zinsbringend
anzulegen.

(2) Nichtverbrauchte Grabpflegebetriige fallen bei Ablauf
der Grabpflegevertrige, sofern diese nicht ausdriicklich
etwas anderes bestimmen, dem Haushalt der Kirchge-
meinde zu.

§ 40 Kapitalien und Grundbesitz

Die Einnahmen aus Hypotheken, Grundschulden,
Wertpapieren u.a. sowie aus dem Grundbesitz sind so-
fort nach Eingang in die jeweilige Kasse zu buchen. Die
am JahresschiuB verbleibenden Rickstéinde sind in der
Jahresrechnungen nachzuweisen. Die kassenfithrende
Stelle ist verpflichtet, tiber die Einnahmen und Ausga-
ben Nachweise zu fithren. Das Vermdgen an Kapitalien
und Grundbesitz ist in geordneten Ubersichten zu erfas-
sen. Der Oberkirchenrat erhélt eine Abschrift dieser
Vermdgensiibersicht. Die Vermogensiibersichten sind
stiindig zu ergnzen und zu berichtigen.

§ 41 Vergitungen und Ausgleichsbetrige

(1) Aus dem kirchgemeindlichen Haushalt kdnnen alle
nicht sozialversicherungspflichtigen Vergiitungen direkt
an die Empfinger gezahlt werden (wie z.B. fiir nebenbe-
rufliche Kiister und Organisten, Lektoren, Gldckner,
Katecheten, Raumpflegerinnen, Verwaltungsmitarbei-
ter usw.). Die Kirchgemeinde ist fiir die Einhaltung der
sozialversicherungsrechtlichen und steuerrechtlichen
Vorschriften verantwortlich. Sie sollen sich hierbei der
Hilfe der Landeskirchenkasse bedienen.

(2) Uber die Zentrale Buchungsstelle bei der Landeskir-
chenkasse werden alle feststehenden sozialversicherungs-
pflichtigen Vergiitungen fiir Mitarbeiter der Kirchge-
meinden berechnet und zur Zahlung angewiesen. Die
Kirchgemeinden erstattender Zentralen Buchungsstel-
ledie vorauslagten Vergiitungen unddie Arbeitgeberan-
teile nach den einschligigen Bestimmungen.

§ 42 Wegegelder

(1) Die Wegegelder und Fahrtkosten des Pastors in
Angelegenheiten der Kirchgemeinde und der Ortlichen
Kirche sind nach Anweisung des Landessuperintenden-
ten aus dem kirchgemeindlichen Haushalt zu zahlen.

(2) Wegegelder und Reisekosten der in der Kirchge-
meinde titigen Mitarbeiter sind durch den Pastor anzu-
weisen.

(3) Wegegelder oder Reisekosten, die durch die Bau-
konferenz entstehen, sind aus dem fiir die Mitglieder
auch sonst zusténdigen Haushalt zu zahlen, z.B. fiir den
Pastor bei der Teilnahme an einer Baukonferenz im
Bereich der eigenen Pfarrstelle aus der betreffenden
Kirchgemeindekasse; gleiches gilt fiir den Kurator in
einer vakanten Pfarrstelle.

(4) Den Mitarbeitern der Kirchenkreisverwaltung ste-
hen Reisekosten und Wegegelder aus der Kasse der
Kirchenkreisverwaltung fiir Fahrten innerhalb und au-
Berhalb des Kirchenkreises zu.

2. Abschnitt. Kassenverwaltung
§ 43 Mitarbeiter in der Kassenverwaltung

(1) Mitarbeiter in der Kassenverwaltung der Kirchge-
meinde sind entweder der ehrenamtliche vom Kirchge-
meinderat durch Beschlul benannte Berechner sowie
dessen Vertreter®8 oder der fiir die Haushalts-, Kassen-
und Rechnungsfithrung der Kirchgemeinde zustindige
hauptamtliche Mitarbeiter der Kirchenkreisverwaltung.

(2) Die Mitarbeiter der Kassenverwaltung missen die
notwendige Zuverlissigkeit und Eignung besitzen.*
Thre wirtschaftlichen Verhéltnisse miissen geordnet
sein.

(3) Dieinder Kassenverwaltung beschiftigten Mitarbei-
ter sind an die Beschliisse des Entscheidungsgremiums
gebunden.

(4) Die in der Kassenverwaltung beschéftigten Mitar-
beiter der Kirchenkreisverwaltung und die Berechner
diirfen nicht mit Anweisungsberechtigten und den die
Kassenaufsicht fithrenden Personen verheiratet, bis
zum dritten Grad verwandt oder bis zum zweiten Grad
verschwigert sein® oder in hiuslicher Gemeinschaft
leben.

58 Damit auch bei Abwesenheit (Krankheit, Urlaub) des Kassenverwal-
ters die ordnungsgemiBe Abwicklung der Kassengeschifte gewihriei-
stet bleibt, ist fiir den Kassenverwalter ein Vertreter zu bestellen.

39 Neben den Grundsitzen, die bei der Auswahl von Mitarbeitern fiir
den kirchlichen Verwaltungsdienst zu beriicksichtigen sind, werden bei
Mitarbeitern in der Kassenverwaltung im Interesse der Kassensicher-
heit ein besonderes MaB an Zuverldssigkeit und geordnete wirtschaft-
liche Verhiltnisse vorausgesetzt. Dies gilt unabhingig davon, ob die
Kassenfithrung durch hauptamiliche oder echrenamtliche Mitarbeiter
erfolgt.

% Verwandschaftsgrade gem. BGB § 1589 sind:

1. Grad gerader Linie: Eltern, Kinder

2. Grad gerader Linie: GroBeltern und Enkel

2. Grad Scitenlinie : Geschwister

3. Grad Seitenlinie : Onkel, Tante, Nichte, Neffe

Schwiigerschaften gemid8 BGB § 1590 sind:

1. Grad gerader Linie: Schwiegereltern

2. Grad gerader Linie: GroBeltern des Ehepartners

2. Grad Seitenlinie : Geschwister des Ehepartners
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§ 44 Ubergabe der Kassenfihrung
" an einen anderen Berechner

(1) Beijedem Wechsel der Kassenfithrung, insbesondere
vor der Ubernahme der Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungsfihrung der Kirchgemeindekasse durch.einen
Berechner hat der Vorsitzende des Kirchgemeinderats
die Durchfiihrung einer Kassenpriifung zu veranlassen.
Bei der Ubergabe der Kassenfithrung an einen Berech-
ner sind dieser sowie sein Vertreter in die Aufgaben der
Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfithrung einzufith-
ren.® '

(2) Beider Ubergabe ist eine Niederschrift anzufertigen.
In dieser sind die ibergebenen Kassenbestinde, Sparbii-

cher und anderen Unterlagen anzugeben. Die Nieder-

schrift ist von den Beteiligten zu unterzeichnen. Alle
Beteiligten erhalten ein Exemplar des unterzeichneten
Ubergabeprotokolls. Je ein weiteres Exemplaristzuden
Akten der Landessuperintendentur zu geben.

(3) Beim Ricktritt oder Ableben des Berechners hatder
Vorsitzende des Kirchgemeinderats fiir die Sicherung
der amtlichen Gelder, Wertgegenstinde, Biicher, Bele-
ge, Schriftstiicke und dergleichen zu sorgen. Dabei ist
umgehend eine Kassenpriifung vorzunehmen.

(4) Mit der Ubernahme des Amts eines Berechners
verpflichtet sich der Berechner, sich stets auf dem Gebiet
des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens fortzu-
bilden,

~ §45 Verwaltung
des Kassenbestandes

(1) Der Kassenbestand ist wirtschaftlich zu verwalten.
Der Barbestand sowie der Bestand auflaufenden Konten
ohne Verzinsung ist moglichst niedrig zu halten. Groge-
re Geldbestinde sind unverziiglich auf ein Konto zugun-
sten der Kirchgemeinde einzuzahlen.®

(2) Wird die Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfith-
rung fiir die Kirchgemeinde durch die Kirchenkreisver-
‘waltung wahrgenommen, iibernimmt diese zugleich die
Kassenbestandsverwaltung,

(3) Alle Konten miissen unter dem Namen der Korper-
schaft gefiihrt werden.

Firdie Abwicklung des Zahlungsverkehrs soll die Kasse
nur bei unabweisbarem Bedarf mehr als zwei Giro- und
ein Postscheckkonto haben.®

$ 46 Verfiigungsberechtigung
{iber die Konten ¢

Die Verfiigungsberechtigung iiber die Konten muf
mindestens zwei Personen tibertragen sein. Dabei kann
jede dieser Personen einzeln zeichnen.

§ 47 VerwendungsauschluB
fiir kirchliche Gelder %

Gelder diirfen nicht voriibergehend fiir eigene Zwecke
der Mitarbeiter oder des Berechners entlichen oder
verwendet werden.

61 bernimmt der Berechner die Haushalts-, Kassen- und Rechnungs-
fihrung fiir die Kirchgemeinde, trigt er die Verantwortung fiir die
ordnungsgemiiBe Erledigung aller Kassengeschifte. Zu seinen beson-
deren Rechten gehdren insbesondere:

- bei allen Verfigungen liber Konten mitzuzeichnen (§ 46),

- Bedenken gegen Kassenanweisungen geltend zu machen (§ 52 Abs. 5)
und

- in Priifungsberichte aufzunehmende Erklirungen abzugeben (§ 90).
Mit der Einweisung in sein Amt sind dem Berechner simtliche Kassen-
unterlagen 2u libergeben. Hierzu gehdren insbesondere:

- die Kassenbiicher,

- Kontoauszilge,

- Belege,

- Zahlungsmittel,

- Sparbiicher, Wertpapiere etc.

Vor der Ubergabe ist durch das rtliche oder aufsichtliche Priifungs-
organ eine Kassenpriifung (§$ 82 bis 84) durchzufiihren. (ber Einwei-
sung und Ubergabe ist eine Niederschrift zu fertigen.

€ Die wirtschaftliche Verwaltung des Kassenbestandes beinhaltet
cine zinsgiinstige Anlage der Bestinde unter Beriicksichtigung der
rechizeitigen Verfligbarkeit der Mittel. Daraus ergibt sich, daB

- ¢in Barbestand nur fiir geringfiigige Ausgaben bereitgehalten wird;

- die Bestinde auf den Girokonten auf die fir den voraussichtlich
anfallenden Zahlungsverkehr erforderliche Hahe beschriinkt werden;
-die fiirdie Kassenliquiditit voriibergehend nicht benétigten Mittel auf
Termingeld- oder Sparkonten anzulegen sind,

Damit die Kassenverwaltung iiber die fiir den Zahlungsverkehr erfor-
derlichen Mittel verfilgen kann, hat das anweisungsberechtigte Ent-
scheidungsgremium (z.B. der Kirchgemeinderat) die Kassenverwal-
tung rechizeitig iiber bevorstehende groBere Einnahmen und Ausga-
ben zu verstindigen.

€ Die Forderung, da8 alle Konten auf den Namen der kirchlichen
Ko&rperschaft gefiihrt werden miissen, gilt auch fiir solche Konten, die
von Stellen unterhalten werden, die aus organisatorischen Griinden
mit der Abwicklung bestimmter Kassenaufgaben beauftragt sind
(Zshistellen).

Zur Vermeidung eines hohen Verwaltungsaufwands und im Interesse
der Kassensicherheit ist die Zahl der Girokonten auf ein Mindestmaf
zu beschrinken. Auch bei grofien Kassenverwaltungen reichen in der
Regel zwei Giro- und ein Postscheckkonto aus.

4 Soweit die Finanzbuchhaltung in der Kirchgemeinde wahrgenom-
men wird, ist durch BeschluB des Kirchgemeinderats festzulegen, wer
im Falle der Verhinderung des Berechners zeichnet. Bei jeder Verfil-
gung {iber Konten hat der Kassenverwalter und im Verhinderungsfall
der vom Entscheidungsgremium (z.B. Kirchgemeinderat) bestellte
Vertreter zu zeichnen, Es darf nicht ein Anweisungsberechtigter
(Pastor als 1. Vorsitzender des Kirchgemeinderats) sein.

% Jegliche Entnahme von Geldern aus dem Kassenbestand fiir private
Zwecke ist untersagt. ’
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§ 48 Aufbewahrung von Zahlungsmitteln

(1) Zahlungsmittel, Scheckvordrucke und 4hnliches sind
in geeigneten Kassenbehdltern sicher aufzubewahren.%

(2) Private Gelder und Gelder anderer Stellen, deren
Kassengeschifte der Kassenverwaltung nicht iibertragen
sind, diirfen nicht zusammen mitden Geldbestindender
Kirchgemeinde aufbewahrt werden.’

(3) Die Kassenbiicher, Scheckbiicher, Uberweisungs-
formblitter, Wertzeichen sowie alle fir die Kassenfiih-
rung erheblichen Aufzeichnungen, Listen und Belege
sind unter sicherem VerschluB zu verwahren.

§ 49 Wertpapiere und sonstige Werturkunden

Wertpapiere einschlieflich der Zins- und Erneuerungs-

- scheinesind einem Kreditinstitut gegen Depotschein zur
Verwahrung zu iibergeben. Sonstige Werturkunden sind
sicher aufzubewahren. '

§ 50 Sparguthaben

(1) Sparbiicher sollen auf kirchliche Korperschaften
ausgestellt sein. Sie diirfen nicht auf den Namen einer
natiirlichen Person ausgestellt werden.

(2) Die Verwahrung der Sparblicher oder der Sparkon-
ten obliegt der Kirchenkreisverwaltung, es sei denn, ein
Berechner nimmt diese Aufgabe fiir die Kirchgemeinde
wahr. :

(3) Sparbiicher oder Sparkonten sind mit dem Vermerk
kennzeichnen zu lassen, daB Barabhebungen unzulissig
sind. Die abzuhebenden Betrége sind auf ein laufendes
Kontoder Korperschaft oder der Stiftung zu iiberweisen.

(4) Guthaben sind mdglichst zinsbringend anzulegen.

~ §51Erledigung von
Kassengeschiften durch andere %

Kirchliche Korperschaften mit Ausnahme der Kirchge--

meinde und Ortlichen Kirche kdnnen sich einer kirchli-
chen Korperschaft zur Erledigung ihrer Kassengeschaf-
te an anderer Stelle bedienen. Hierbei ist insbesondere
sicherzustellen, daB

a) die kirchliche Kassenaufsicht gewéhrleistet ist,

b) die kirchlichen Vorschriften beachtet werden,

¢) Zahlungs- und dhnliche Termine eingehalten werden,
d) den fiir die Priifung zustéindigen Stellen ausreichende
Priifungsmoglichkeiten gewidhrt werden,

e)dic beauftragte Stelleim Falleeines Verschuldens fiir

Schiden der auftraggebenden Stelle oder Dritter ein-
tritt oder daB ein entsprechender Versicherungsschutz
besteht.

3. Abschnitt. Aufteilung des Haushalts

§ 52 Allgemeines

ar Kasenanweisung

(1) Die Kassenverwaltung darf, sofern keine Ausnahme
vondem Erfordernisder Kassenanweisung vorliegt, nur
auf Grund schriftlicher Anweisungen oder gesetzlicher
Bestimmungen Ausgaben leisten und die damit verbun-
denen Buchungen vornehmen. Bei Einnahmen ist vor
der Buchung eine Einnahmeanweisung zu fertigen.®

(2) Anweisungsberechtigt ist der Vorsitzende des Kirch-
gemeinderats. Durch Beschlufl des Kirchgemeinderats
konnen abweichende Regelungen getroffen werden, im

$ Zahlungsmittel im Sinne dieser Bestimmung sind Bargeld und
Schecks. AuBler fiir Zahlungsmittel und Scheckvordrucke sind
insbesondere fiir die Aufbewahrung von Sparbiichern, Wertpapieren,
Biirgschafts- und Sicherungserklarungen, Urkunden iber Vermo-
genswerte und Anspriiche sowie Datentriger im Uberweisungsverkehr
besondere Sicherungsvorkehrungen zu treffen. Entsprechendes gilt fiir
den Transport.

Die Sicherungsvorkehrungen sind den jeweiligen Gegebenheiten unter
Beachtung der versicherungsrechtlichen Bedingungen anzupassen.

§7 Die Aufbewahrung von Geldern anderer Stellen ist nur zulissig,
wenn deren Kassengeschifte der Kassenverwaltungiibertragen worden
sind. Eine solche Ubertragung setzt voraus, daB ein kirchliches Interes-
sevorliegt. AuBerdem ist sicherzustellen, daB diese Gelder bei Kassen-
bestandsaufnahmen und Kassenpriifungen in die Priifung einbezogen
werden, Die Aufbewahrung anderer Gelder im Kassenbehilter ist un-
zulissig,

$ Bevor eine kirchliche Korperschaft ihre Kassengeschifte einer
anderen kirchlichen Stelle iibertrigt, ist zu priifen, ob die aufgefithrien
Voraussetzungen erfiillt sind. Mit der auftragnehmenden Stelle ist die
Erfiillung der Bedingungen schriftlich zu vereinbaren.

Ob es notwendig ist, weitergehende Einzelheiten zu vereinbaren, hiingt
von Art und Umfang der zu iibertragenden Kassengeschifte ab. Zu
diesen Einzelheiten gehSren z.B. Regelungen im Hinblick auf

- die drtlichen Kassenpriifungen,

- das Anweisungsrecht,

-die Befugnis zur Zeichnung der rechnerischen und sachlichen Richtig-
keit,

- die Festlegung der Termine filr die Vorlage des Haushalisplanent-
wurfs und der Abschllisse,

- die aufsichtliche Priifung und Priifungsrechte Dritter.

Fiir beauftragte Stellen innerhalb der verfaBten Kirche besteht Versi-
cherungsschutz fiir Vermdgens- und Vertrauensschaden. BeiBeauftra-
gung anderer Stellen ist die Haftungsfrage zu regeln.

®Die bewirtschaftende Stelle hat der Kassenverwaltung fir aile Ein-
nahmen und Ausgaben Anweisungen zu erteilen. Anweisungen bediir-
fen grundsdtzlich der Schriftform. Fiir die Auszahlung von Irrliufern
und durchlaufenden Geldern sowie fiir Kassenbestandsveridnderungen
kénnen anstelle fSrmlicher Kasscnanwetsungen Kassenbelege (§ 57)
gefertigt werden.
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Falle der Kassenfithrung durch die Kirchenkreisverwal-
tungistdiese zu informieren. Der Anweisungsberechtig-
te darf keine Kassenanweisungen erteilen, die auf ihn
oder seine Angehdorigen lauten. Derartige Anweisungen
erteilt der zweite Vorsitzende des Kirchgemeinderats.”

(3) Wer mit Kassen- und Buchungsgeschiften betraut
ist, darf keine Kassenanweisungen erteilen, Bei Kassen-
gemeinschaften ist die Kassenverwaltung iiber die An-
weisungsbefugnis zu unterichten.™

(4) Wenn die Kirchenkreisverwaltung mit der Kassen-
fihrung betrautist,sind ihr die Namen und Unterschrif-
ten der Anweisungsbefugten, der Umfang der Befugnis
sowiec deren Wegfall schriftlich mitzuteilen. Wer
sachliche und rechnerische Feststellungen zu treffen hat,
soll nicht auch die Auszahlungsanweisung erteilen.

(5) Hat der Berechner gegen eine Kassenanweisung

Bedenken, so hat er diese dem Anweisungsberechtigten
vorzutragen. Konnen die Bedenken nicht ausgeriumt
werden, ist eine beschluBméBige Entscheidung des Kirch-
gemeinderats herbeizufithren. Zu der Beratung ist der
Berechner hinzuzuziehen.”

§ 53 Sachliche und
rechnerische Richtigkeit

(1) Jeder Anspruch und jede Zahlungsverpflichtung
sind auf ihren Grund und ihre Hohe zu priifen. Auf
Kassenanweisungen ist vor ihrer unterschriftlichen
Vollziehung die sachliche und rechnerische Richtigkeit
festzustellen. War diese Uberpriifung vor Eingang oder
Leistung der Zahlung nicht moglich, ist die Feststellung
unverziiglich nachzuholen.?

(2) Mit dem Vermerk “sachlich richtig” wird bestitigt,
daB bei der Festsetzung der zu erhebenden Einnahmen
und der zu leistenden Ausgaben nach den bestehenden
Bestimmungen und nach den Grundsédtzen der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit verfahren und daB die
Lieferung oder Leistung entsprechend der Bestellung
oder dem Angebot sachgemiB und vollstdndig ausge-
fihrt ist. Sind zur Priifung besondere Fachkenntnisse
.¢z.B. auf bautechnischem Gebiet) erforderlich, so ist
zusitzlich eine fachtechnische Feststellung notwendig.”

(3) Mit dem Vermerk “rechnerisch richtig” wird besti-
tigt, daB alle Zahlenangaben, Berechnungen und Be-
rechnungsgrundlagen richtig sind. Bei allgemeinen
Kassenanweisungen (§ 56) erfolgt die Feststellung nach-
traglich aufden Unterlagen, welche die Zahlung begriin-
den.”

§ 54 Kassenanweisungen

(1) Schriftliche Anweisungen (Kassenanweisungen)
sind zu erteilen, wenn '

1. Einzahlungen anzunehmen oder Auszahlungen zu
leisten und die damit verbundenen Buchungen vorzu-
nehmensind (Zahlungsanweisung, Annahmeanweisung
Auszahlungsanweisung),

2. Buchungen vorzunehmen sind, die das Ergebnis in
denBiicherndndern und die sich nichtin Verbindung mit
einer Zahlung ergeben (Buchungsanweisung fiir soge-
nannte Umbuchungen),

3. Gegenstinde zur Verwahrung anzunehmen oder ver-
wahrte Gegenstinde auszuliefern und die damit verbun-
denen Buchungen vorzunehmen sind (Einlieferungs-
oder Auslieferungsanweisung).

(2) Die Kassenanweisung muB enthalten:

1. die Bezeichnung der anordnenden Stelle,”

2.den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betragin
Ziffern; Betridge von 1.000,-- DM und mehr sind in
Buchstaben zu wiederholen,®

® Die Anweisungsbefugnis ist ein originires Recht des Vorsitzenden
des Kirchgemeinderats. Die Befugnis, Anweisungen zu erteilen, ist
insofern eingeschriinkt, als der Anweisungsberechtigte auf ihn oder
seine Angehdrigen lautende Kassenanweisungen nicht erteilen darf.
Zu seinem eigenen Schutz sollte der Anweisungsberechtigte den Be-
griff des Angehdrigen méglichst weit auslegen. Da die Kassenverwal-
tung verpflichtet ist, alle Kassenanweisungen vor Ausfiihrung auf ihre
OrdnungsmiBigkeit zu Uberpriifen, muB sie tiber alle Regelungen, die
die Anweisungen betreffen, unterrichtet sein.

T1Vgl. hierzu § 30 Abs. 3. ,

™ Diese Bestimmung {ibertrigt dem Berechner eine besondere Ver-
antwortung. Er hat nicht nur das Recht, sondern auch die Pflicht,
bestehende Bedenken gegen eine Kassenanweisung geltend zu machen.
Bedenken gegen eine Kassenanweisung sind zunichst dem Anwei-
sungsberechtigien vorzutragen. Werden die Bedenken vom Anwei-
sungsberechtigten nicht ausgerdumt und bestitigt der Kirchgemeinde-
rat die OrdnungsméBigkeit der Anweisung, hat der Berechner die
Anweisung auszufithren. Vgl, auch § 63 Abs. 10.

7 Der Anweisungsberechtigte {ibernimmt mitder Unterzeichnung der
Kassenanweisung die Verantwortung dafiir, daB die angeordneten
Betriige richtig sind, nach dem geltenden Recht verfahren wurde und
dabei vor allem die Grundsétze der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit
beachtet worden sind. Da der Anweisungsberechligte in der Regel
nicht invollem Umfang beurteilen kann, obdiese Voraussetzungen er-
filllt sind, ist vor der unterschriftlichen Vollziehung der Kassenanwei-
sung die sachliche und rechnerische Richtigkeit zu bescheinigen.

™ Die Befugnisse zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit diirfen
nur solchen Personen iibertragen werden, die die mit der Richtigkeits-
bescheinigung verbundenen Inhalte beurteilen kénnen. Es kann des-
halb erforderlich sein, die Ubertragung nach Aufgabenbereichen vor-
zunchmen.

™ Die Befugnisse zur Feststellung der rechnerischen Richtigkeit
diirfen nur solchen Personen libertragen werden, die die mit der Rich-
tigkeitsbescheinigung verbundenen Inhaite beurteilen kénnen. Es kann
deshalb erforderlich sein, die Ubertragung nach Aufgabenbereichen
vorzunchmen.

7 Die Punkte 1 bis 10 bestimmen die Mindestanforderungen, die an
cine Kassenanweisung gestelit werden.

77 Die Kassenanweisung muB den Namen der kirchlichen Korperschaft
oder Einrichtung enthalten, fir die die Zahlung angeordnet wird.

78 Wird bei Betriigen unter 1.000,-- DM auf die Wiederholung in
Buchstaben verzichtet, ist der Betrag durch ein vorangestelltes Zei-
chen zu sichern.
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3.den Namendes Einzahlers (Zahlungspﬂlchugen) oder
Empfangsberechtigten,™

4. den Grund der Zahlung,®

5. das Haushaltsjahr und die Buchungsstellen,

6. gegebenenfalls den Vermerk iiber die Eintragung in
das Inventarverzeichnis oder die Vermdgensnachwei-
sung,®

7. gegebenenfalls die Filligkeitstermine,®

8. die Vermerke tiber die sachliche und rechnerische
Richtigkeit,

9. das Datum der Anweisung,

10.die Unterschrift des Anweisungsberechtigten.
Soweit die sachliche und rechnerische Feststellung
bereits auf einem der Zahlungsanweisung beigefiigten
Schriftstiick getroffen ist, geniigt dies. '

(3) Zahlungsanweisungen sind erst zu erteilen, wenn die
Verpflichtung zur Leistung, der Zahlungspflichtige oder
Empfangsberechtigte, der Betrag und die Filligkeit
feststehen.,

(4) Auszahlungsanweisungen zu Lasten des Haushaltes
diirfen nurerteilt werden, wenn die haushaltsrechtlichen
Voraussetzungen vorliegen.

§ 55 Dauecranweisung

Fiir regelm:Big wiederkehrende Zahlungen, deren Hohe,
Einzahler bzw. Empfénger und Zahlungsgrund festste-
hen, kann eine Jahresanweisung erteilt werden. Sind
diese Zahlungen iiber ein Haushaltsjahr hinaus zu lei-
sten, kann die Anweisung bis auf Widerruf erteilt wer-
den.

§ 56 Allgemeine Kassenanweisung *

(1) Eine allgemeine Kassenanweisung ist jeweils fiir ein
Haushaltsjahr zuléssig fir

1. Einnahmen, die bei einer Buchungsstellc hiufig
anfallen, ohne daB der Zahlungspflichtige oder die Hohe
des Betrages feststeht,

2.regelmiBigwiederkehrende Ausgaben, dieauf Rechts-
verpflichtungen beruhen und fiir die der Empfangsbe-
rechtigte, nicht aber die Hohe oder der Falligkeitstermin
feststeht.

(2) Die allgémeine Kassenanweisung kannsich inhalt-
lich auf die Angaben nach § 54 Nr. 1, 3 bis 5 und 8 bis 10
beschriinken.

(3) Allgemeine Zahlungsanweisungen sollen mit der
Ubergabe der Haushaltspléne an die Kirchenkreisver-
waltung bzw. den Berechner erteilt werden. Die Anwei-
sung ist in der Jahresrechnung zu vermerken.

§ 57 Ausnahmen vom Erfordernis
der Kassenanweisung

(1) Ist fiir die Kassenverwaltung zu erkennen, daf sie
empfangsberechtigt ist, hat sie Einnahmen auch ohne

® Der Einzahler oder der Empfiinger mu8 eindeutig bezeichnet sein;
ist der Einzahler nicht zugleich Zahlungspflichtiger oder der Empfin-
ger nicht zugleich Anspruchsberechtigter, muf} dies aus der Kassenan-
weisung ersichtlich sein.

"% Der Grund der Zahlung ist auf der Kassenanweisung zu vermerken

oder durch entsprechende Anlagen zu belegen. Die Anlagen sind
Bestandteil der Kassenanweisung.

81 Bezichen sich Kassenanweisungen auf die Beschaffung von Gegen-
stinden, die zu inventarisieren sind, ist die Kassenanweisung mit einem
Eintragungsvermerk zu versehen. Auf Kassenanweisungen, die Ein-
nahmen oder Ausgaben bewirken, die in die Vermogensnachweisung
cingetragen werden miissen, sind ebenfalls entsprechende Vermerke
anzubringen.

8 Fiir die anzugebenden Filligkeitstermine sind in der Regel Rechts-
vorschriften, Vertrige und Beschliisse maBgebend. Im tibrigen sind die
Filligkeitstermine unter Beachtung des Grundsatzes der Wirtschaft-
lichkeit und Sparsamkeit festzulegen.

8 Zur Entlastung des Anweisungsberechtigten und zur Vereinfachung
der Kassengeschifte kdnnen fiir Einnahmen und Ausgaben Daueran-
weisungen erteilt werden. Voraussetzung hierfiir ist, daB es sich um
regelmiBig wiederkehrende Zahlungen handelt und zum Zeitpunkt der
Erteilung der Kassenanweisung

- die Hohe der Einnahmen baw. Ausgaben,

- der Einzahler bzw. Empfinger und

- der Zahlungsgrund

feststehen. Fiir die ordnungsgemiBe Abwicklung ist es erforderlich,
da8 Filligkeitstermine und Teilbe- trige in der Daueranweisung aufge-
fithrt werden, Bei Anderung oder Fortfall der Zahlungsverpflichtung
ist die Daueranweisung durch cine neue forml:chc Anweisung zu erset-
zen.

Daueranweisungen konnen entweder fiir ein Haushaltsjahr (Jahresan-
weisung) oder fiir einen unbestimmien Zeitraum bis auf Widerruf
erteilt werden.

¥ Dje aligemeine Kassenanweisung ist eine besondere Form der Dau-
eranweisung; sie darf jedoch immer nur fiir ein Haushaltsjahr erteilt
werden. Allgemeine Kassenanweisungen sind méglich bei

- Einnahmen, die bei einer Haushalts- und Buchungsstelle hiufig
anfallen, chne daB der Einzahler und/oderder Betragschon feststehen,
insbesondere

- Miet- und Pachteinnahmen,

- Vorauszahlungen auf Hausnebengebiihren,

- Heizkostenbeitrage,

- Kirchgeld,

- regelmiiBige Einlagen wie Klingelbeutel und festgelegte Kollekten,

- Gebilhren, die durch ortskirchliche Satzung festgelegt sind,

- Elternbeitrige fiir den Kindergarten;

- Ausgaben, die regelméBig wiederkehren, fiir die der Zahlungsgrund
und der Empfangsberechtigte, nicht jedoch der Betrag feststehen; als
Beispiel sind insbesondere zu nennen:

- Dienstbezilge,

- Vergiitungen und Léhne,

- Femmeldegebilhren;

- geringfligigen Ausgaben, flr die eine sofortige Barzahlung iiblich ist.
Vor der unterschriftlichen Vollziehung der allgemeinen Kassenanwei-
sung ist zunichst nur die sachliche Richtigkeit zu bescheinigen. Die
Fesistellung der rechnerischen Richtigkeit erfolgt zum Zeitpunkt des
Eingangs bzw. der Leistung der Zahlung auf den Unterlagen, die die
Zahlung begrilnden.
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Annahmeanweisung anzunechmen und zu buchen. Die
Annahmeanweisung ist unverziiglich nachzuholen.®

(2) Keiner Kassenanweisung bediirfen Kassenbestands-
verdnderungen, die lediglich Geldbewegungen zwischen
Barkassen und Konten desselben Rechtstrigers beinhal-
ten.%

(3) Inden Fillen der Abséitze 1 und 2 sind Kassenbelege
anzufertigen. Sofern die Finanzbuchhaltung der Kirch-
gemeinde durch einen Berechner wahrgenommen wird,
haben dieser und ein weiteres Mitglied des Kirchge-
meinderats zu unterschreiben. Sofern die Kassenfiih-
rung durch die Kirchenkreisverwaltung wahrgenommen
wird, ist der Beleg vom Kassenverwalter und einem zweiten
Mitarbeiter der Kassenverwaltung zu unterzeichnen.”

4. Abschnitt. Bargeldloser Zahlungsverkehr

§ 58 Allgemeines zum Zahlungsverkehr %

(1) Zahlungen sind moglichst bargeldlos zu leisten. Hierzu
ist mindestens ein Konto in laufender Rechnung bei
einem geeigneten Geldinstitut zu errichten.

(2) Die Zeichnungsberechtigung soll so geregelt wer-
den, daB mindestens zwei Personen verfiigungsberech-
tigt sind und der Grundsatz der Trennung von Anwei-
sung und Vollzug beachtet wird.

§ 59 Kontoauszige ®

(1) Zum Nachweis der Bestéinde in laufender Rechnung
dienen die Kontoausziige der Geldinstitute. Auf den
Kontoausziigen sind die laufenden Nummern des Zeit-
buches zu vermerken, soweit nicht durch andere (auto-
matisierte) Verfahren Gleiches sichergestellit ist.

(2) Jeder Kontoauszug ist darauf zu priifen, ob die Gut-
und Lastschriften mit den Buchungen iibereinstimmen
und die Endbestdinde richtig ausgewiesensind. Die den
Kontoausziigen beiliegenden Gutschriftsanzeigen und
Lastschriftzettel oder Uberweisungsdurchschriften sind
zu den Belegen zu nehmen.

(3) Die Kontoausziige der Geldinstitute sind, fir jedes
Konto gesondert, in zeitlicher Reihenfolge geordnet und
lickenlos aufzubewahren.

(4) Auf den Kontoausziigensind Hinweise anzubringen,
die eine Verbindung zum Zeitbuch herstellen.®

5. Abschnitt. Einzahlungen und Auszahlungen

§ 60 Einzahlungen

(1) Die Kassenverwaltung darf Einzahlungen in der
Regelnur auf Grund einer Annahmeanweisungdes An-
weisungsberechtigten annehmen. Liegt keine Annah-
meanweisung vor, S0 ist sie alsbald nachzuholen. Wie-
derkehrende Einnahmen sind zu den vorgesehenen Fil-
ligkeitsterminen, andere Einnahmen innerhalb der fest-
gesetzten Frist - wenn keine Frist bestimmt ist, so bald
wiemdglich - einzuziehen. Entstehende Rickstinde sind
laufend zu liberwachen, anzumahnen und gegebenen-
falls beizutreiben.%!

(2) Die Annahme von Wechseln ist untersagt.”
§ 61 Weitergabe von Einzahlungen

(1) Werden dem Vorsitzenden des Kirchgemeinderats
oder anderen kirchlichen Mitarbeitern Zahlungsmittel,

8 Die Kassenverwaltung darf grundsitzlich nur bei Vorliegen schrift-
licher Kassenanweisungen eingehende Betrige annehmen und Ausga-
ben leisten. Liegt fir eingehende Betriige keine Annahmeanweisung
vor; ist aber eindeutig zu erkennen, daB die Kassenverwaltung emp-
fangsberechtigt ist, sind diese Betriige trotzdem anzunehmen und zu
buchen. Beider bewirtschaftenden Stelle ist in diesen Fillen unverziig-
lich eine Kassenanweisung anzufordern.

% Der Kassenbestand setzt sich aus dem Barbestand und den Bestiin-
den der Konten bei Geldinstituten zusammen. Aus Dispositionsgriin-
den erforderliche Verinderungen innerhalb des Gesamtbestandes
der Kasse (Zahiwegverinderungen) kénnen ohne fSrmliche Kassenan-
weisung vorgenommen werden,

8 Der anstelle einer formlichen Kassenanweisung anzufertigende
Kassenbeleg muB alle Angaben enthalten, die fiir die Nachprilfbarkeit
der ordnungsgemiBen Abwicklung erforderlich sind. Er ist vom Kas-
senverwalter und einem weiteren Mitarbeiter zu unterzeichnen.

% Aus Griinden der Kassensicherheit und wegen des geringeren Ver-
waltungsaufwandes sind die Einzahlungen und Auszahlungen még-
lichst bargeldlos abzuwickeln, Beim unbaren Zahlungsverkehr ist zu
prilfen, ob und inwieweit diec Méglichkeiten des Dauerauftrages und
des Lastschriftverfahrens genutzt werden k6nnen. Die Kassenverwal-
tung soll darauf hinwirken, z.B. durch Ubersendung von vorbereiteten
Uberweisungstrigern, Abbuchungsermichtigungen etc., daB die Ein-
zahlungspflichtigen sich des bargeldlosen Zahlungsverkehrs bedienen,
% Die Anlagen zu den Kontoausziigen (Gutschriften, Lastschriften)
sind entweder zu den Kassenanweisungen zu nehmen oder bei den ent-
sprechenden Kontoausziigen aufzubewahren.

% Als Hinweise, die die Verbindung zwischen den Kontoausziigen und
dem Zeitbuch herstellen, bieten sich insbesondere die Zeitbuchnum-
mer oder das Buchungsdatum an.

%! Die bewirtschaftende Stelle legt bei Erteilung der Annahmeanwei-
sung fest, zu welchem Termin oder innerhalb welcher Frist die Betrige
bei der Kassenverwaltung eingehen missen. Es ist grundsétzlich Auf-
gabe der Kassenverwaltung, nicht rechtzeitig eingegangene Betrige
anzumahnen. Bleibt das Mahnverfahren erfolglos, hat die Kassenver-
waltung die bewirtschaftende Stelle hiervon zu unterrichten und deren
Entscheidung {iber das weitere Verfahren einzuholen. Offentlich-
rechtliche Forderungen (z.B. Steuern und Gebiihren) werden im Ver-
waltungszwangsverfahren beigetrieben; privatrechtliche Forderungen
(z-B. Mieten und Pachten) sind nach den Bestimmungen der Zivilpro-
zeBordnung einzuklagen.

%2 Die Annahme von Wechseln ist grundsétzlich untersagt; Wechsel
dirfen auch nicht als Sicherheitsleistung angenommen werden.
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Wertpapiere oder Belege fiir die Kirchgemeinde oder
ortliche Kirche tibergeben, so sind sie in regelméiBigen
Zeitabstlinden, mindestens aber monatlich, an die Kir-
chenkreisverwaltung bzw. an den Berechnerweiterzulei-
ten.

(2) Einzahlungen, die der Kirchenkreisverwaltung bzw.
dem Berechner irrtiimlich zugehen, sind als Verwahrgel-
der zu behandeln und so bald als méglich an den Emp-
fangsberechtigten weiterzuleiten.

§ 62 Quittung Gber Einzahlungen

(1) Die Kassenverwaltung hat iiber jede Einzahlung, die
durch Ubergabe von Zahlungsmitteln erfolgt, dem Ein-
zahler eine Quittung zu erteilen. Dabei ist die Art des
Zahlungsmittels anzugeben. Uber sonstige Einzahlun-
gen ist auf Verlangen eine Quittung auszustellen.®

(2) Fiir die Ausstellung von Quittungen sind entweder
fortlaufend numerierte Durchschreibeblocks oder Ein-
zahlungslisten zu verwenden, auf denen der Einzah-
ler gegenzeichnen muB; bei maschinell ersteliten Quit-
tungen kann auf die Gegenzeichnung verzichtet werden.
Werden Durchschreibeblocks verwendet, ist die Quit-
tung zweifach auszustellen. Die Erstschrift wird der
Kassenanweisung beigefiigt.*

(3) Die Quittung muB auBer der Empfangsbestatigung
die Bezeichnung des Einzahlers, den eingezahlten
Betrag, den Grund sowie den Ort und Tag der Einzah-
lung enthalten. Inder Regelsoll sie auch vom Einzahler
unterschrieben werden. - Die Quittung ist mit Tinte oder
Kugelschreiber urkundenecht zu unterschreiben.”

(4) Erfolgt die Einzahlung durch Ubergabe eines
Schecks oder Postsparscheck, so istauf der Quittung der
Vermerk “Bezahlt durch Scheck - Eingang vorbehalten”
bzw. “Bezahlt durch Postsparscheck - Eingang vorbehal-
ten” anzubringen.

§ 63 Auszahlungen

(1) Auszahlungen diirfen nur auf Grund einer Auszah-
lungsanweisung geleistet werden. Die sachliche und
rechnerische Richtigkeit muB vorher festgestellt und
bestitigt sein.%

(2) Bei Auszahlungen an den Anweisungsberechtigten
oderdessen Angehorigeistdie Zahlungsanweisungvom
Vertreterim Amtoder vonanderen Anordnungsberech-
tigten zu unterzeichnen.

(3) Auszahlungen sollen zu dem in der Kassenanweisung
bestimmten Zeitpunkt (Filligkeit) geleistet werden.
Zahlungsvorteile und Fristen fiir deren Gew#hrung (z.B.
Skonti) sind wahrzunchmen.

(4) Die Kassenverwaltung darf nur gegen Quittung bar
auszahlen. Sie hat sich davon zu iiberzeugen, da8 der
Abholende zum Empfang des Geldes berechtigt ist.
Bestchen Zweifel fiber die Empfangsberechtigung, so
soll die Kirchenkreisverwaltung bzw. der Berechner die
Entscheidung des Anweisungsberechtigten einholen.”

(5) Eine Barauszahlung auf Schecks aus kirchlichen
Kassen ist unzulissig.®

(6) Bei bargeldlosen Auszahlungen ist auf der Kassen-
anweisung oder dem Kassenbeleg gemdB § 74 unter
Angabe des Zahlungsweges zu bescheinigen, dal die
Zahlung geleistet worden ist, oder der Lastschrifibeleg
oder die Durchschrift des Uberweisungsauftrages
derKassenanweisung beizufiigen. Aufder Kassenanwei-

% Fiir die Abwicklung des Barverkehrs sind besondere Sicherheitsvor-
kehrungen zy treffen. Jede Ubergabe von Zahlungsmitteln ist mog-
lichst zu quittieren. Die Quittung sollte mindestens enthalten:

- die Bezeichnung der Kasse,

- den Betrag (in Ziffern und in Buchstaben),

- den Namen des Einzahlers bzw. des Zahlungspflichtigen,

- den Grund der Zahlung,

- dag Datum der Einzahlung,

- die Unterschrift des Einzahlers,

- die Unterschrift des Verwalters der Barkasse.

Ist die Gegenzeichnung durch den Einzahler nicht moglich, ist die
Quittung von einem weiteren Mitarbeiter der Kassenverwaltung zu
unterzeichnen.

™ Es sind ausschlieBlich numerierte Durchschreibequittungsblocks
odernumerierte Einzahlungslisten zu verwenden. Pro Zahlstellesollte
nur ein Quittungsblock in Gebrauch sein. Ausgabe und Riicknahme
der Blocks sind schriftlich festzuhalten. Entsprechendes gilt fiir die
Einzahlungslisten.

9 Bei der Annahme von Schecks ist zu priifen, ob der Scheckvordruck
ordnungsgemaB ausgefiillt worden ist.

% Die bewirtschaftende Stelle legt bei Erteilung der Auszahlungsan-
weisung fest, zu welchem Termin die Zahlung erfolgen soll. Bei der
Festlegungder Zahlungstermine, diesichinsbesondere aus Rechtsvor-
schriften und Vertrigen ergeben, ist im Interesse einer wirtschaftli-
chen Verwaltung der Mittel der spitestmogliche Zeitpunkt zu wéhlen.
Die Kassenverwaltung hat unter Beachtung des Bankweges sicherzu-
stellen, daB die Zahlungstermine eingehalten werden. Eingehende
Rechnungen, bei denen Skontoabziige eingerdiumt werden, sind so
rechizeitig zu bearbeiten, daB der Zahlungsvorteil genutzt werden
kann.

97 Sind Auszahlungen bar zu leisten, hat der Zahlungsempfinger den
erhaltenen Betrag auf der Kassenanweisung zu quittieren. Zuvor hat
die Kassenverwaltung zu priifen, ob der Zahlungsempfinger zur Ent-
gegennahme des Geldes berechtigt ist. Ist der Abholende der Kassen-
verwaltung nicht bekannt, hat ersich auszuweisen. Wird das Geld von
einem Beauftragten entgegengenommen, ist die hierfir erforderliche
Vollmacht zur Auszahlungsanweisung zu nehmen. Auf eine Quittung
darf nur in besonderen Ausnahmefillen verzichtet werden; in einem
solchen Fall hat der Uberbringer die ordnungsgemiBe Ubergabe zu
bestiitigen. Die Bestitigung ist der Kassenanweisung beizufiigen.

% Die Kassenverwaltung darf eine Auszahlung auf Schecks nicht vor-
nehmen; dies gilt auch fiir Schecks der eigenen Mitarbeiter.
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sung ist ein Hinweis anzubringen, der die Verbindung
zum Zeitbuch herstellt.”®

(7) Werden die Uberweisungen im automatisierten
Verfahren abgewickelt, sind die einzelnen Zahlungen in
einer Liste zusammenzustellen. Die Ubereinstimmung
der Liste mit den Kassenanweisungen oder Kassenbele-
gen (§ 74) ist zu bescheinigen. Ausden Kassenanweisun-
gen oder Kassenbelegen muB die Verbindung zur Liste
hervorgehen.!®

(8) Fiir regelmiBig wiederkehrende Ausgaben aufgrund
einer Daueranordnung (§ 55) oder Allgemeinen Kasse-
nanweisung (§ 56 Abs. 1 Nr. 2) kann die Kassenverwal-
tung Einzugserméchtigungen erteilen, sofern gewéhrlei-
stet ist, daB das Geldinstitut den Betrag dem Konto
wieder gutschreibt, fallsinnerhalb dervorgeschriebenen
Frist dem Einzug widersprochen wird.!

(9) Forderungen des Empfangsberechtigten sind, soweit
rechtlich zuléssig, gegen eigene Forderungen aufzurech-
nen. Dem Beteiligten ist die Aufrechnung mitzuteilen.

(10) Die Berechtigung, Ausgaben zu leisten, erlischt mit
Ablauf des Haushaltsjahrs.'®

§ 64 Quittung iiber Auszahlungen

(1) Uber jede Zahlung, die durch Ubergabe von Zah-
lungsmitteln geleistet wird, ist vom Empfinger eine
Quittung zu verlangen; sie ist mit Tinte oder Kugel-
schreiber zu unterzeichnen.

(2) Die Quittung hat den ausgezahlten Betrag, den Grund
der Zahlung, Ort, Tag und Unterschrift zu enthalten.
Fiir geringfiigige Zahlungen bis zu einer Hohe von 50,--
DM geniigen Kassenbons mit entsprechender Erldute-
rung.

(3) Liegt eine Rechnungoder ein Zahlungsbescheid vor,
so kann darauf die Quittung erteilt werden. Fiir Auszah-
lungsanweisungen in Listenform (Sammelbelege), in denen
eine Quittungsspalte vorgeschen ist, geniigt die Unter-
schrift des Empfédngers in dieser Spalte.

(4) Bei Uberweisungen gelten als Quittung Lastschrift-
zettel, Uberweisungsbestitigungen, Zahlkarten- und
Postanweisungsabschnitte. Diese sind mit dem Beleg zu
verbinden.

§ 65 Abwicklung von Verwahrgeldern
und Vorschiissen'®

(1) Einzahlungen, die der Kasse irrtiimlich oder zur
Weiterleitung an Dritte zugehen, sind als Verwahrgel-

der zu buchen (vgl. § 71 Abs. 4) und sobald wie méglich
oder zum Filligkeitstermin abzuwickeln.

(2) Vorschiisse sind so bald wie mdglich abzuwickeln.

9 Werden Zahlungen durch Uberweisung, Dauerauftrag oder durch
Lastschrifteinzug geleistet, ist die Durchschrift des Uberweisungsauf-
trages bzw. der Lastschriftbeleg der Auszahlungsanordnung bzw. dem
Kassenbeleg beizufiigen. Sind solche Belege nicht vorhanden oder
werden die Belege bei den Kontoausziigen aufbewahrt, ist die Ausfiih-
rung der Zahlung auf der Auszahlungsanordnung bzw. dem Kassenbe-
leg durch Namenszeichen zu bescheinigen.

Als Hinweise, die die Verbindung zwischen den Kassenanweisungen
und dem Zeitbuch herstellen, bieten sich insbesondere die Zeitbuch-
nummer oder das Buchungdatum an.

10 werden bei Uberweisungen in automatisierten Verfahren keine
Uberweisungstriger erstellt, sind die einzelnen Uberweisungen in
einer Liste nachzuweisen; die Liste ersetzt den Lastschriftteil der
Uberweisungstriger und muB deshalb mindestens

- das ausfiihrende Geldinstitut,

- den Namen des Empfingers,

- die Bankverbindung des Empfingers,

- den Uberweisungsbetrag,

-das Datum

sowie die Bescheinigung der Ubereinstimmung der Liste mit den
Kassenanweisungen oder Kassenbelegen enthalten.

Es ist sicherzustellen, daB Uberweisungen in automatisierten Verfah-
ren nicht ohne Beteiligung der iiber das Konto Verfiigungsberechtigten
erfolgen konnen.

Aus Griinden der Kassensicherheit wird empfohlen, entweder die Liste
von den Personen unterschreiben zu lassen, die die Verfiigung auf den
Bankbegleitpapieren fiir den Datentriiger vorgenommen haben oder
die Durchschriften der Bankbegleitpapiere mit den Listen zu verbin-
den. Die Listen sind Zusammen mit den Kontoausziigen aufzubewah-
ren; auBerdemist durch einen Hinweis die Verbindung von den Kassen-
anweisungen bzw. Kassenbelegen zur Liste herzustellen. Als Hinweis
bietet sich insbesondere das Datum oder die laufende Nummer der
Liste an.

101 Dje Teilnahme am Lastschriftverkehr ist nur iiber die Einzugser-
michtigung, nicht aber iiber den Abbuchungsauftrag zulissig, weilnur
beim Einzugsermichtigungsverfahren sichergestellt ist, daB ein abge-
buchter Betrag wieder gutgeschrieben wird, wenn der Kontoinhaber
dem Einzug innerhalb der vorgeschriebenen Frist widerspricht. Daes
sich bei Einzugsermichtigungen um Verfiigungen iiber Konten han-
delt, konnen sie nur vom Kassenverwalter bzw. seinem Vertreter und
einer weiteren verfiigungsberechtigten Person erteilt werden. Wird
dem Einzug cines Betrages widersprochen, ist darauf zu achten, daB
die Wertstellung der Gutschrift mit dem Datum der Lastschrift iiber-
einstimmt.

102 Vl. hierzu § 26 Abs. 1.

183 yon den in § 28 behandelten Verwahrgeldern und Vorschiissen im
haushaltsrechtlichen Sinne sind die kassenrechtlichen Verwahrgelder
und Vorschiisse zu unterscheiden. Verwahrgelder im Kassenrechtli-
chen Sinne sind :

- Betriige die irrtiimlich eingezahit wurden (lIrrl4ufer),

- Betrige die auf Grund gesetzlicher Vorschriften oder rechtlicher
Verpflichtungen fiir andere lediglichangenommen werden und weiter-
zuleiten sind (Durchlaufende Gelder),

- Einnahmen aus der Betriebsmittelriicklage und aus Kassenkrediten,
- nicht aufgeklirte Kassenilberschiisse.

Vorschiisse im kassenrechtlichen Sinne sind nicht aufgeklirte Kassen-
fehlbetrige. Unabhingig von dem Grundsatz, daB Verwahrgelder und
Vorschilsse so bald wie méglich abzuwickeln sind, ist im Interesse ei-
ner wirtschaftlichen Mittelverwaltung darauf zu achten, daB einge-
rdumte Zahlungsfristen bzw. -termine ausgenutzt werden (z.B. einbe-
haltene Steuern und Sozialabgaben). Die bis zum JahresabschluB nicht
abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse sind einzeln in den
Sachbuchteil fiir Verwahrgelder und Vorschiisse des folgenden Haus-
haltsjahres zu iibertragen.
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§ 66 Verrechnungen ™

Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung
erfiillt, so sind auf den Kassenanweisungen oder Kas-
senbelegen gegenseitige Hinweise auf die Verrechnung
anzubringen.

§ 67 Grundsitze fir die Buchfilhrung

(1) Die Buchfiilhrung muB ordnungsgem48 und sicher
sein. Die Buchungen miissen vollstandig, richtig, iiber-
sichtlich und nachpriifbar sein; sie sind zcltnah vorzu-
nehmen.'®

(2) Die fiir die Buchfiihrung gewihlte Verfahrensweise
mu8 wirtschaftlich vertretbar und durch die Erfordernis-
se geboten sein. Vor dem Einsatz technischer Anlagen
zur Abwicklung der Buchfithrung ist die Beratung des
Oberkirchenrates einzuholen. Vor der Anderung von
Buchfithrungssystemen ist deren Freigabe durch den
Oberkirchenrat erforderlich.!%

§ 68 Form und Sicherung der Biicher

(1) Die Biicher kOnnen in visuell lesbarer Form oder in
Form von visuell nicht lesbaren Speichern gefiihrt
werden.!?’?

(2) Beivisuell lesbarer Buchfithrung sinddie Eintragun-
gen urkundenecht vorzunchmen, Berichtigungen mils-
sen so vorgenommen werden, daB die urspriingliche
Eintragung lesbar bleibt.!®

(3) Werden die Biicher in einem automatisierten Ver-
fahren erstellt, muB sichergestellt sein, daB

1. giiltige Programme verwendet werden; sie miissen
einschlieflich des Aufbaus der Datenséitze dokumen-
tiert, gepriift und von der durch Dienstanweisung be-
stimmten Stelle freigegeben sein,

2. die Daten vollstdndig und richtig erfaBt, gespeichert,
verarbeitet und ausgegeben werden,

3. die gespeicherten Daten nicht verlorengehen und
nicht unbefugt verindert werden kénnen,

164 Neben dem baren und dem unbaren Zahlungsverkehr ist die Ver-
rechnung eine weitere Mdglichkeit, den Zahlungsverkehr abzuwickeln,
Verrechnungen sind Zahlungen, diedurch buchmiBigen Ausgleichvon
Einnahmen und Ausgaben innerhalb des Haushalts oder durch Auf-
rechnung von Forderung und Gegenforderung erfolgen. Bei der Aui-
rechnung ist das Bruttoprinzip zu beachten (§ 73 Abs. 3).

Als Hinweis auf die Verrechnung bieten sich insbesondere die Haus-
haltsstelle und die Zeitbuchnummer an.

105 Zweck der Buchflihrung ist, die kassenmiBigen Vorgiinge festzu-
halten, die ordnungsgemiiBe Abwicklung des Haushaltsplanes nachzu-
weisen und die Rechnungslegung vorzubereiten.

Die Buchfilhrung ist die Dokumentierung aller finanziellen Vorgiinge.
Sie ist ein wichtiges Instrument bei der Ausfithrung des Haushaltspla-
nes und bildet die Basis fiir die Rechnungslegung.

1% e Forderung nach OrdnungsmiBigkeit und Sicherheit der Buch-
filhrung ist dann erfilllt, wenn alle relevanten Ordnungs- und Verfah-
rensvorschriften beachtet werden und die Vorgange libersichtlich dar-
gestellt und jederzcit nachpriifbar sind. Eine Buchung ist dann

- volistiindig, wenn sie die in § 70 Abs. 3 bzw. § 71 Abs. 6 festgelegten
Mindestangaben enthily;

- richtig, wenn sie mit der Kassenordnung bzw. dem Kassenbeleg
dbereinstimmt;

- zeitnah, wenn sie an dem in § 72 vorgeschriebenen Buchungstag
erfolgt.

Bei der Auswahl der Verfahrensweise - Festlegung der Form der
Biicher - ist darauf zu achien, daB der Aufwand in e¢inem moglichst
giinstigen Verhiltnis zum Nutzen steht. Dabei ist je nach Art und
Umfangder zuerledigenden Buchungsaufgaben zu entscheiden, obdie
Biicher in visuell lesbarer Form oder in Form von visuell nicht lesbaren
Speichern gefiihrt werden. Werden neue Buchfihrungssysteme ent-
wickelt oder bestehende Systeme gedndert, diirfen sic erst nach
Freigabe durch den Oberkirchenrat eingesetzt werden. Ein Buchfiih-
rungssystem wird bestimmt durch die Buchfilhrungsart, die Anwen-
dungsprogramme (Software) und die technischen Anlagen einschlie-
lich Betriebssystem (Hardware). Unabhéngig von der Freigabe des
Buchfiihrungssystems ist vor Einsatz neuer technischer Verfahren die
Beratung des Oberkirchenrates einzuholen. Schwerpunkt der Bera-
tung ist die Priifung der Wirtschaftlichkeit, da OrdnungsmaBigkeit und
Sicherheit der Buchfiihrungssysteme im Freigabeverfahren gepriift
werden.

197 Die Kassenbiicher - Zeitbuch (§ 70)

~Sachbuch (§71)

- Vorbiicher (§ 70 Abs. Zund §$ 71 Abs. 7)
konnen in Datenspeichern (Speicherbuchfiihrung) gefiihrt werden, die
durch Einsatz technischer Hilfsmittel lesbar gemacht werden (visuell
nicht lesbare Form). Zu den Speichern gehéren in erster Linie Ma-
gnetplatten, Disketien und Magnetbinder. Zur Lesbarmachung der
gespeicherien Daten ist neben der notwendigen Software ein Ausgabe-
medium wie Bildschirm oder Drucker (Hardware) erforderlich. Als
Alternative zur Speicherbuchfiihrung besteht die Moglichkeit, die
Biicher in gebundener Form oder in Loseblatt- bzw. Karteiform zu
filhren (visuell lesbare Form).Bei der Entscheidung, in welcher Form
die Biicher gefiihrt werden sollen, ist u.a. die Frage der Wirtschaftlich-
keit ausschlaggebend. Wird die Finanzbuchhaltung durch einen Be-
rechner in der Kirchgemeinde wahrgenommen, konnen die Biicher in
visuell nicht lesbarer Form nur dann gefiihrt werden, wenn die Frage
der Wirtschaftlichkeit bedacht wurde.

18 Die Eintragungen und Berichtigungen in den Biichern sind dann
urkundenecht, wenn sie mit Mitteln (Tinte, Farbbénder etc.) vorge-
nommen werden, die den DIN- Normen entsprechen. Damit Berichti-
gungen jederzeit leicht nachpriifbar sind, muB die urspriingliche
Eintragung lesbar bleiben; dariiber hinaus empfiehlt es sich, die vorge-
nommene Berichtigung mit Handzeichen und Datum zu verschen.
Beim Einsatz automatisierter Verfahren - unabhéngig davon, ob die
Biicher in visuell lesbarer oder visuell nicht lesbarer Form gefiihrt
werden - miissen folgende Bedingungen erfiillt sein:

- EsmuBeine ausreichende Dokumentation des Verfahrens vorliegen.
Hierzu gehdren im wesentlichen: Verfahrensbeschreibung, Verzeich-
nis der Funktionen, Verarbeitungsregeln fiir Eingabe, Verarbeitung
und Ausgabe, Ablaufpline und Benutzerhandbuch.

- Eine richtige und vollstindige Erfassung, Speicherung, Verarbeitung
und Ausgabe der Daten ist gegeben, wenn insbesondere die Daten auf
Fehler gepriift werden, alle Stamm-, Bestands- und Bewegungsdaten
nach den festgelegten Regeln verarbeitet und ausgegeben werden.

- Es miissen Vorkehrungen getroffen sein, die einen unbefugten
Zugang verhindemn (z.B. durch Password) und Manipulationen inner-
halb des Verfahrens dokumentieren (z.B. im Logbuch).

-Die Dokumentation der verwendeten Programme und je nach Verfah-
ren weitere Unterlagen, wie Fehlerlisten und Logbuchausziige, sind
mindestens sechs Jahre nach Entlastung aufzubewahren. Der Zeit-
punkt des Einsatzes neuer Programmversionen ist festzuhalten; die
damit verbundenen Verfahrenséinderungensind in die Dokumentation
aufzunchmen. .

- Die in der Kassenverwaltung mit dem Erfassen, Speichern, Verarbei-
ten und Ausgeben von Daten beschiftigten Personen diirfen in keinem
Fall mit Programmierungsaufgaben beauftragt werden.
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4. indas automatisierte Verfahren nicht unbefugt einge-
griffen werden kann,

5.die Unterlagen, diefiirden Nachweis derrichtigenund
volistindigen Ermittlung der Anspriiche und Zahlungs-
verpflichtungen oder fiir den Nachweis der maschinellen
Abwicklung der Buchungsvorginge erforderlich sind,
und die Dokumentation der verwendeten Programme
einschlieBlich eines Verzeichnisses iiber den Aufbauder
Datensitze bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fir
Belege (§ 80 Abs. 1) verfiigbar bleiben,

6. Berichtigungen der Biicher protokolliert und die
Protokolle wie Belege aufbewahrt werden,

7.die Buchungen bis zum JahreskassenabschluB jeder-
zeitin angemessener Frist ausgedruckt werden kOnnen,
8. die Titigkeitsbereiche, Organisation, Programmie-
rung, Erfassung, Verarbeitung und Ausgabe der Daten
gegeneinander abgegrenzt und die dafiir Verantwortli-
chen bestimmt werden. Das Nihere iiber die Sicherung
des Verfahrens wird durch Dienstanweisung geregelt.'®

(4) Nach dem Jahreskassenabschiufl sind alle Biicher
auszudrucken.

(5) Der Einsatz von Verfahren gemiB Absatz 2 oder 3
setzt voraus, da vom Oberkirchenrat nach vorangegan-
gener Prifung des Verfahrens keine Bedenken im Hin-
blickaufdie Erfiillung zwingender Voraussetzungender
Bestimmungen des Haushalts-, Kassen- und Rechnungs-
wesens erhobenwerden. Je nach Art desautomatisierten
Verfahrens ist die Feststellung jeweils von der fiir die
Ermittlung, Erfassung, Verarbeitung und Ausgabe der
Daten verantwortlichen Stelle fiir ihren Tatigkeitsbe-
reich entsprechend zu bescheinigen. Diese Bescheini-
gung kann auch eine Vielzahl von Fillen umfassen.!®

(6) Beim Einsatz automatisierter Verfahren kann auf
die Wiederholung.des Betrages in Buchstaben in Zah-
lungsanweisungen (§ 52) allgemein verzichtet werden,
wenn die ziffernméBige Angabe des Betrages gegen Fil-
schung und Anderung ausreichend gesichert ist."!

(7) Die Biicher sind gegen Verlust, Wegnahme und
Verdnderungen zu schiitzen.?

6. Abschnitt. Buchfiihrung

§ 69 Zeitliche und
sachliche Buchung '

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben sind zu buchen:

a) im Zeitbuch in der zeitlichen Folge,

b) im Sachbuch in der sachlichen Ordnung nach der
Gliederung des Haushaltsplans.

Die Buchungen im Sachbuch sind gleichzeitig mit der
Buchung im Zeitbuch vorzunehmen. Zeitbuch und

Sachbuch miissen in ihren Ergebnissen iibereinstimmen. |
Die Ubereinstimmung soll mindestens vierteljahrlich
festgestellt werden.

(2) Die Zeitbiicher und Sachbucher sind jeweils fiir ein
Rechnungsjahr zu filhren und vor dessen Beginn anzu-
legen. Fiir auBerordentliche MaBnahmen kOnnen eige-
ne Zeit- und Sachbiicher gefithrt werden, indenen ohne
Ruiicksicht auf das Rechnungsjahr die Abwicklung der
gesamten MaBnahme nachgewiesen wird.

(3) Eintragungen, Aufrechnungen und Ubertragungen
in Zeit- und Sachbiichern haben lesbar zu erfolgen.
Absetzungen sind zu kennzeichnen.

(4) Zum Ende des Rechnungsjahres - spitestens bis 31.
Januar des folgenden Jahres - sind die Zeitbiicher und
Sachbiicher abzuschlieBen. In dem dem Rechnungsjahr
folgenden Monat Januar diirfen nur noch solche Einnah-
men und Ausgaben eingetragen werden, die sich auf das
abgelaufene Rechnungsjahr bezichen. In den abgeschlos-
senen Biichern diirfen keine Eintréige mehr vorgenom-
menwerden. Der AbschluB ist von der Kirchenkreisver-
waltung bzw. dem Berechner zu unterzeichnen.

19 Zusitzlich zu den in Abs. 2 beschriebenen Bedingungen ist bei der
Speicherbuchfihrung sicherzustellen, daB ein ausreichendes Konzept
zur Datensicherung, zur Datensicherheit und zum Datenschutz vor-
liegt. In dem Konzept muB festgelegt sein, welche MaSnahmen

- zur Datensicherung (z.B. Art und Hiufigkeit der Datensicherung),
-zur Datensicherheit (z.B. Priifung der Zugriffsberechtigung durch das
Programm),

- zum Datenschutz (Einhaltung der datenschutzrechtlichen Bestim-
mungen bei Verarbeitung personenbezogener Daten)

getroffen werden miissen. Im iibrigen wird auf die Empfehlungen des
Oberkirchenrats verwiesen. AuBerdem sind, unabhiingig von der Ver-
pflichtung, alle Biicher nach dem JahreskassenabschluB auszudrucken,
die Voraussetzungen (Software und Hardware) zuschaffen, die Biicher
auch wiihrend des Haushaltsjahres ausdrucken zu kénnen.

10Der Einsatz automatisierter Verfahren ist nur nach Freigabe durch
den Oberkirchenrat zuldssig. Dem Oberkirchenrat sind alle zur
Priiffung erforderlichen Unterlagen vorzulegen. Daraus ergibt sich,
daB auch Anderungen und Erweiterungen bereits freigegebener Ver-
fahren dem Oberkirchenrat zur Priifung und Freigabe vorgelegt wer-
den missen.

11 Diese Regelung beinhaltet eine Erleichterung bei Zahlungsanwei-
sungen in maschinell gefiihrten Verfahren.

112 Zu einer ordnungsgemiBen und sicheren Buchfilhrung gehort
auch der Schutz der Biicher gegen Verlust, Wegnahme und Verinde-
rung.

Die Art der zu treffenden Vorkehrungen wird im wesentlichen durch
die Form der Biicher bestimmt.

113 Durch die zeitliche Buchung werden alle Kassenvorgénge in der
Reihenfolge des Eingangs der Einnahmen bzw. der Leistung der
Ausgaben festgehalten.

Die sachliche Buchung soll die Bewirtschaftung im Haushalisplans
iiberschaubar machen.

Die gleichzeitige Buchung im Zeitbuch und im Sachbuch erméglicht
cine bessere Kontrolle der Buchfiihrung.
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§ 70 Zeitbuch

(1) Jede Einnahme und Ausgabe ist in der zeitlichen
Folge im Zeitbuch zu buchen; das gilt auch fiir Vermo-
gensbewegungen, Vorschiisse, Verwahrgelder und Ver-
rechnungen.'*

(2) Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinan-
der und in voller Hohe einzeln oder aus Vorbiichern
zum Zeitbuch in Summen zusammengefait zu buchen.

(3) Die Buchung umfaft auer dem Betrag mindestens
1. die laufende Nummer,

2. den Buchungstag,

3. einen Hinweis, der die Verbmdung mit der sachlichen
Buchung herstelit.

(4) Gebuchte Betrige diirfen nach dem Tagesabschluff
nicht gedindert werden. Bei der Buchfithrung in Form
visuell nicht lesbarer Speicher ist das Zeitbuch fiir jeden
Buchungstag auszudrucken.

(5) Zum Zeitbuch kOnnen Vorbiicher gefiithrt werden,
aus denen die Ergebnisse in das Zeitbuch tibernommen
werden. Fir die Vorbiicher gelten die Absdtze 1 bis 5
entsprechend.'’

§ 71 Sachbuch

(1) Im Sachbuch werden die Einnahmen und Ausgaben
nach den Haushaltsstellen des Haushaltsplanes in
sachlicher Ordnung mit Angabe der Zeitbuchnummer
gebucht. 116

(2) Die Haushaltsansitze sind nach Verabschiedungdes
Haushaltsplanes in das Sachbuch einzutragen.

(3) Das Sachbuch ist zu gliedern

1. in den Sachbuchteil fiir den Haushalt,

2. in den Sachbuchteil fiir den aulerordentlichen
Haushalt,

3. inden Sachbuchteil fiir Verwahrgelder

und Vorschiisse,

4. gegebenenfalls in weitere Sachbuchteile.

4) Im Sachbuch sind Verwahrgelder und Vorschiisse
gleichfalls nach der sachlichen Ordnung des Haushalts-
planes zu buchen.!”

(5) UberplanméiBige und auBerplanmiBige Einnahmen
und Ausgaben sind bei der Haushaltsstelle zubuchen, zu
dersiesachlich gehdren oder beidersiezuveranschlagen
gewesen wiren. 1

(6) Die sachliche Buchung umfaBt auBer dem Betrag
mindestens

1. den Buchungstag,
2. Hinweise, die die Verbindung mit der zeitlichen
Buchung und dem Beleg herstellen.

(7) Zum Sachbuch kdnnen Vorbiicher gefiihrt werden,
aus denen die Ergebnisse in das Sachbuch zu tibernch-
men sind. Fiir den Inhalt der Vorbiicher gilt Absatz 6
entsprechend.

§ 72 Buchungstag *

(1) Einzahlungen sind zu buchen
a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmit-

114 Fir die zeitlichen Buchungen ist ein Zeitbuch einzurichten. Im
Zeitbuch werden sidmtliche Kassenvorginge in zeitlicher Reihenfolge
festgehalten. Jede Buchungszeile muf mindestens enthalten:

- die laufende Nummer,

- den Buchungstag,

- einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachlichen Buchung
herstellt,

- den Betrag.

Als Hinweis, derdie Verbindung vom Zeitbuch zum Sachbuch herstellt,
bietet sich insbesondere die Angabe der Haushaltsstelle an. Aus den
einzelnen Buchungen muB ersichtlich sein, ob es sich um eine Ein-
zahlung oder Auszahlung handelt. Dies kann entweder durch eine
Aufteilung der Betragsspalte in Einnahme und Ausgabe oder durch
besondere Kennzeichnung der Buchung erreicht werden. Zur Erleich-
terung von Abstimmungsarbeiten empfiehlit es sich, bei jeder Buchung
auch den Zahlweg und bei Kassengemeinschaften zusitzlich den
Rechtstrigerschliissel anzugeben. BeiEinsatz eines Speicherbuchfiih-
rungsverfahrens ist das Zeitbuch aus Kassensicherheitsgrinden und
zur Datensicherung nach jedem TagesabschluB auszudrucken.

115 Zyr Reduzierung der Buchungen im Zeitbuch kénnen Einnahmen
oder Ausgaben, die einer Haushaltsstelle zuzuordnen sind und zu
cinem Buchungszeitraum gehdren, in Vorblichern erfaBt werden. Die
Ergebnisse der einzelnen Vorblicher sind vor dem Tagesabschlufl in
einer Summe in das Zeitbuch zu iibernchmen.

16 Fiir die sachlichen Buchungen ist ein Sachbuch - gegliedert in
verschiedene Sachbuchteile - einzurichten. Nebenden Sachbuchteilen
fiir den Haushalt, den auBerordentlichen Haushalt und die Verwahr-
gelder und Vorschiisse kénnen - soweit erforderlich - weitere Sach-
buchteile erdffnet werden (2.B. fiir den Nachweis des Vermogens und
die Verwaltung von Sondervermdgen).

117 Abs. 2 -4: Im Sachbuch werden simtliche Kassenvorgéinge nach der
systematischen Gliederung der verschiedenen Sachbuchieile festge-
halten. Die Haushaltsansdtze sind im Sachbuch zu erfassen, damit
jederzeit leicht nachpriifbar ist, ob sich die Bewirtschaftung der Mittel
im Rahmen der Haushaltsplanung bewegt.

18 Damit die sachliche Zuordnung gewihrleistet bleibt, sind

- iberplanméBige Einnahmen und Ausgaben auch bei Inanspruchnah-
me eines echten Deckungsvermerks bei der Haushaltsstelle zu buchen,
zu der sie sachlich gehéren;

- fiir auBerplanméiBige Einnahmen und Ausgaben entsprechende
Haushaltsstellen einzurichten.

119 Zu den wesentlichen Zwecken der Buchfiihrung gehort es, die
kassenmiBigen Vorgéinge festzuhalten und die Richtigkeit des Kassen-
bestandes nachzuweisen Dies kann nur erreicht werden, wenn alle
Einnahmen und Ausgaben so zeitnah wie moglich gebucht werden. Bei
Einzahlungen und Auszahlungen, die bar erfolgen, ist am Tage der
Geldiibergabe zu buchen, bei unbaren Einzahlungen und Auszahlun-
gen spiitestens am Tage, an dem die Kasse von der Gutschrift oder
Belastung Kenntnis erhlt. Wird bei Verwendung von Schecks nicht
am Tage der Ubergabe gebucht, sind Entgegennahme und Ausgabe
von Schecks in geeigneter Weise nachzuweisen.
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teln (in bar oder durch Scheck) am Tag des Eingangs in
der Kasse,

b) bei Uberweisungaufein Konto der Kasse an dem Tag,
an dem der Nachweis der Gutschrift eingeht.

(2) Auszahlungen sind zu buchen

a) bei Barzahlungen am Tag der Ubergabe des Geldes,
b) bei Auszahlungen durch Scheck spétestens am dem
Tag, an dem die kassenfiithrende Stelle von der Auszah-
lung Kenntnis erlangt,

c)beiunbaren Zahlungen spétestens am Tag, an demdie
Kasse von der Belastung (Tag der Auftragserteilung)
Kenntnis erhilt,

d) bei Abbuchung vem Kontoder Kasse auf Grund eines
Abbuchungsauftrags oder einer Abbuchungsvollmacht
(Einzugsermichtigung) an dem Tag, an dem die Kasse
von der Abbuchung Kenntnis erhdlt.

§ 73 Fihrung der Biicher

(1) Die Biicher sind so zu fithren, da

a) sie zusammen mit den Belegen beweiskraftige Unter-
lagen fiir die Jahresrechnung sind,

b) die Zahlungsvorgdnge in ihrer richtigen Ordnung
dargestellt werden,

¢) die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen
Buchung gewihrleistet und leicht nachpriifbar ist,
d) UnregelmiBigkeiten (z.B. unbefugte Eintragungen,
Entfernen von Blittern) ausgeschlossen sind.'®

(2) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den
Belegen der Grund der Einnahme oder Ausgabe und
der Einzahler oder Empfinger festzustellen sein.’

(3) Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen
Betrag zu buchen. Es ist unzulidssig, Ausgaben von den
Einnahmen vorweg abzuziehen oder Einnahmen auf
Ausgaben anzurechnen (Bruttoprinzip).'2

(4) Die Riickzahlung zuviel eingegangener Betrége ist
bei der Einnahme, die Riickzahlung zuviel ausgezahlter
Betrige bei der Ausgabe abzusetzen, sofern die Riick-
zahlung innerhalb des gleichen Haushaltsjahres erfolgt.®

§ 74 Belege

(1) Fiir jede Einnahme- und Ausgabebuchung muB ein
ordnungsgeméBer Beleg vorhanden sein. Hierzu geho-
ren:

a) der Zahlungsgrund,

b) die Zahlungsanweisung (§§ 52 bis 57) und

c)der Zahlungsbeweis, insbesondere die Quittung (§§62
und 64).

Es konnen grundsétzlich nur Originalbelege anerkannt
werden.

(2) Werden Zeit- und Sachbuch getrennt gefiihrt, sosind
die Belege in der Reihenfolge der Buchungen im Sach-
buch zu ordnen. Die Haushaltsstelle und die jeweilige
Belegnummer sind auf den Belegen zu vermerken.

(3) Werden Zeit- und Sachbuch in einem Buch zusam-
mengefat, sind die Belege in der Reihenfolge der
Buchungen zu numerieren und nach Einnahmen und
Ausgaben getrennt abzulegen.

(4) Beziehtsich ein Beleg auf mehrere Buchungsstellen,
so ist der Beleg zur ersten Buchung aufzubewahren und
mit der Belegnummer dieser Buchung zu versehen. Bei
den dbrigen Buchungen ist die gleiche Belegnummer
unter Voransetzung der ersten Haushaltsstelle zu ver-
wenden.

(5) Besteht ein Beleg aus mehreren Bléttern, so sind sie
miteinander fest zu verbinden. Belege in Kleinformat
sollen auf einem Blatt in der Grée mindestens DIN A5
aufgeklebt werden. V

120 Mit den hier aufgelisteten Anforderungen an eine ordnungsgema-
Be Fiihrung der Biicher werden folgende Bestimmungen zusammenge-
fabt:

- Inhalt der Kassenanweisung ($§ 52 - 57),

- Form und Sicherung der Biicher (§ 68),

- zeitliche und sachliche Buchung (§ 69),

- Zeitbuch (§ 70),

- S8achbuch (§ 71),

- Buchungstag (§ 72).

2! Ein Buchungstext ist nicht zwingend vorgeschrieben. Es ist zu
priifen, ob bei bestimmten Organisationsstrukturen (z.B. Kassenge-
meinschaften) die Verwendungvon Buchungstexten im Sachbuch fiir
einzelne Haushaltsstellen oder Buchungsstellen zweckmaBig ist.

12 Werden Einnahmen und Ausgaben gegeneinander aufgerechnet,
so ist sicherzustellen, daB sie mit ihrem vollen Betrag gebucht werden.

B Damit die gebuchten Einnahmen und Ausgaben jederzeit ein
unverfilschtes Bild iiber die tatsichlichen Einnahmen und Ausgaben
ergeben, sind

- Erstattungen, zuviel eingegangener Betrige (z.B. Erstattung zuviel
gezahlter Heizkosten) bei der Einnahmehaushaltsstelle,

- Riickzahlungen zuviel ausgezahlier Betrige (z.B. Riickzahlung zuviel
gezahlter Betriige fiir Strom, Gas und Wasser) bei der Ausgabehaus-
halisstelle abzusetzen (“Rotabsetzung”™).

Erfolgen Erstattung oder Riickzahlung erst nach dem Jahresabschiu8,
sind sie als Ausgabe bzw. als Einnahme zu buchen. Es ist unzulissig, zur
Vermeidung von iiber- oder auBerplanméBigen Ausgaben, Einnahmen
vonder Ausgabeabzusetzen (Versicherungsleistungen bei den Wieder-
beschaffungskosten).

4 Der Grundsatz der OrdnungsméBigkeit und Sicherheit der Buch-
filhrung verpflichtet die Kassenverwaltung, alle Buchungen durch Un-
terlagen zu belegen.

Die Buchungsbelege dienen dem Nachweis, dal die Zahlungen in der
richtigen Hohe eingegangen sind oder geleistet wurden und sind
zusammen mit dem Sachbuch wesentlicher Bestandteil der Jahresrech-
nung. Zu den Belegen gehdren insbesondere

- die Kassenanweisungen (§§ 52 bis 56),

- die Kassenbelege (beachte § 57),

- die die Zahlungen begriindenden Unterlagen (Rechnungen, Gebiih-
renbescheide etc.), die zu den Kassenanweisungen zu nehmen sind.
Durch die Ablage der Belege nach der Ordnung des Sachbuches wird
die Verbindung zwischen der Buchung im Sachbuch und dem Beleg
hergestellt und die Rechnungslegung kontinuierlich vorbereitet (sog.
wachsende Jahresrechnung).
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(6) Zum Nachweis gleichartiger wiederkehrender Ein-
nahmen und Ausgaben sollen Sammelbelege verwendet
werden. Bei Anwendung des automatisierten Verfah-
rens sind auch von der elektronischen Datenverarbei-
tung erstellten Belege zuldssig.

(7) Im automatisierten Verfahren erstelite Unterlagen
(z.B. fiir den Zahlungsverkehr) sind als Belege fiir Ein-
nahme- und Ausgabebuchungen zu verwenden.

(8) Auf Belegen, die Vermogensdnderungen betreffen,
ist zu vermerken, daB die Anderungen in den Nachwei-
sen iber das Vermdgen oder die Schulden eingetragen
sind. '

(9) Die Belege sind gesammelt aufzubewahren. Versi-
cherungsurkunden, Mietvertrige, Pachtvertrige und
dhnliche Unterlagen sind entsprechend der Registratur-
ordnung zu den Akten zu nehmen.

IV. Teil. Rechnungswesen

1. Abschnitt. Aufstellung der Rechnung

§ 75 TagesabschluB und Verfahren
bei Kassenunstimmigkeiten

(1) An jedem Buchungstag ist bei Anwendung maschi-
neller Buchungsverfahren ein TagesabschluB vorzuneh-
men. Dabei ist nachzuweisen, wie sich der Kassenbe-
stand zusammensetzt und daB er mit dem Buchbestand
iibereinstimmt. Der Unterschiedsbetrag zwischen den
Gesamtsummen der Einnahmen und Ausgaben bildet
den Kassen-Soll- Bestand. Nach AbschluBl des Zeitbu-
chesistdurch einen Kassensturzder Kassen-Ist-Bestand
zu ermitteln und dem Kassen-Soll-Bestand gegeniber-
zustellen. Zum Kassen-Ist-Bestand gehéren die Zah-
lungsmittelund die Bestinde der Konten beiden Geldin-
stituten.’*

(2) Der TagesabschluB ist mindestens monatlich auszu-
* drucken. Ausgedruckte Tagesabschliisse sind von dem
Kassenverwalter zu unterzeichnen. Bei Kassenverwal-
tungen mit mehreren Mitarbeitern ist der Tagesab-
schluB von einem weiteren Mitarbeiter der Kassenver-
waltung zu unterzeichnen.

(3) Kassenfehlbetrige oder - iiberschiisse sind beim
TagesabschluB zu vermerken. Ist eine Aufkldrung der
‘ Kassenunstimmigkeiten nicht moglich,so ist die Kassen-
aufsicht zur weiteren Veranlassung zu unterrichten.Die
Kassenfehlbetrige sind zunichst als VorschuB, Kassen-
iiberschiisse als Verwahrgeld zu vereinnahmen und

zu buchen. Kdnnen die Kassenunstimmigkeiten spiter
aufgekldrt werden, sind sie entsprechend umzubuchen.

(4) Kassenfehlbetrige sind grundsétzlich von dem fiir
die Entstehung des Fehlbetrages Verantwortlichen zu
ersetzen. Das Entscheidunsgremium kann den Riicker-
satz des Kassenfehlbetrages bis zur Kldrung, lingstens
fiir sechs Monate, stunden. Nach Fristablauf wird end-
giltig entschieden. Fir die Dauer der Stundung ist der
Fehlbetrag als Vorschu8 zu buchen.

(5)Besteht Verdacht aufeine strafbare Handlung, sohat
der Vorsitzende des Kirchengemeinderats oder der Leiter
der Kirchenkreisverwaltung sofort geeignete MaBinah-
men zu treffen und das Entscheidungsgremium, erfor-
derlichenfalls die kirchliche Aufsichtsbehorde, zu ver-
stindigen.

(6) Konnen Kassenfehlbetrige oder - iiberschiisse bis
zum JahresabschluB nicht aufgeklirt werden, sosind sie
in das Sachbuch fiir den Haushalt zu ibernchmen,
Kasseniiberschiisse als ordentliche Einnahmen.

§ 76 Zwischenabschliisse

(1) In bestimmen Zeitabstdnden, mindestens viertel-
jahrlich, ist ein ZwischenabschluB des Sachbuches zu
fertigen und die Ubereinstimmung mit dem Zeitbuch zu
prifen.'”

28 Die Kassenverwaltung hat an jedem Buchungstag das Zeitbuch
abzuschlieBen und durch GegeniibersteHlung der Gesamteinnahmen
und der Gesamtausgaben den Buchbestand zu ermitteln. AnschlieBend
ist der Kassenbestand durch Zusammenstellung aller Zahlwege (Bar-
kasse, Girokonten etc.) festzustellen. Im TagesabschiuB sind Buchbe-
stand und Kassenbestand gegeniiberzusiellen. Betriige, die bereits
gebucht worden sind, deren Belastung oder Gutschrift jedoch noch
nicht in den vorliegenden Kontoausziigen ausgewiesen ist, sind im
TagesabschluB gesondert nachzuweisen (Schwebeposten). Mit der
Unterzeichnungwird die Richtigkeit des Tagesabschiusses bescheinigt.
Vor dem AbschluB des Zeitbuches empfiehlt essich, eine Vorabstim-
mung von Buchbestand und Kassenbestand vorzunehmen, damit even-
tuelle Differenzen vor dem TagesabschluB ausgerdumt werden kénnen.
Kann eine Differenz hierbei nicht aufgeklirt werden, ist sie beim
TagesabschluB auszuweisen und anschlieBend als VorschuB bzw.
Verwahrgeld zu buchen. Die Kassenaufsicht sollie eine Regelung tref-
fen, in welchen Fitlen, in welcher Form und zu welchem Zeitpunki die
Kassenaufsicht iiber Differenzen zu unterrichten ist.

126 Bis zum JahresabschluB nichtaufgeklarte Differenzensind ausdem
Verwahrgeld- bzw. VorschuBbuch in den Sachbuchteil fiir den Haus-
halt zuibernehmen. Kassenfehibetrige sind bei der Gruppierungszif-
fer 679 und Kasseniiberschiisse bei der Gruppierungsziffer 179 zu
buchen und dem Abschnitt 76 zuzuordnen.

127 Der Zwischenabschiuf hat die Aufgabe, die Ubereinstimmung des
Zeitbuches und der Sachbiicher nachzuweisen; dies erfordert den
AbschluB aller Sachkonten. AuBerdem bietet der Zwischenabschlub
die Mdglichkeit, Unstimmigkeiten bei den Buchungen friihzeitig aufzu-
kliren und auszurdumen.

Darilber hinaus ist der Zwischenabschlu@ ein geeignetes Hilfsmittel
zur regelmiBigen Uberwachung der Haushaltswirtschaft. Damit das
Instrument des Zwischenabschiusses wirksam eingesetzt werden kann,
empfiehlt es sich, Zwischenabschiiisse monatlich anzufertigen.
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(2) Der ZwischenabschluB ist dem Vorsitzenden des
Entscheidungsgremiums und der Kassenaufsicht (§ 82)
auf Anforderung vorzulegen.'®

§ 77 Jahresabschlug @

(1) Das Zeitbuch und das Sachbuch sind nach dem Ende
des Haushaltsjahres abzuschlieBen. Der Jahreskassen-
abschluB ist spitestens bis zum 31. Januar vorzunehmen.

(2) Der UberschuB oder Fehlbetrag ist in das nichste
Haushaltsjahr zu ibernehmen.

(3) Eine Ubersicht iiber den JahreskassenabschluB ist
dem Oberkirchenrat auf Verlangen vorzulegen.

§ 78 Rechnungslegung

(1) In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und
Ausgaben nach der Gliederung des Haushaltsplanes
darzustellen. Aus der Jahresrechnung muB ersichtlich
sein, wie der Haushaltsplan ausgefiihrt wurde und wie
sich das Vermégen entwickelt hat. Zum Vergleich sind
die Ansétze des Haushaltsplanes einschlieBlich Verdn-
derungen aufzufilhren und die Abweichungen auszuwei-
sen.1®

(2) Die Biicher fiirden auBerordentlichen Haushalt sind
innerhalb eines Jahres nach Beendigung der MaBinahme
abzuschliefen. Wird dieMa8nahme durchdas Leitungs-
organ abgenommen, beginnt die Frist mit dem Zeit-
punkt der Abnahme der MaBnahme. Die Einnahmen
und Ausgaben sind in einer Rechnung nach der Gliede-
rung des auBerordentlichen Haushalts darzustellen und
vom Kassenverwalter dem Leitungsorgan zur Feststel-
lang vorzulegen. Absatz 1 Satz 2 gilt entsprechend. Zur
Rechnung gehoren das Sachbuch und die Belege.™

§79 Nachweise zur Jahresrechnung

(1) Zur Jahresrechnung gehoren folgende Nachweise:
a) eine Ubersicht iiber den Stand der am SchluB des
Rechnungsjahres noch nicht abgewickelten auBeror-
dentlichen MaBnahmen unter Angabe der Gesamtsum-
men der Einnahmen und Ausgaben,

128 Da die Gesamtveraniwortung fiir die Vermégens- und Finanzver-
waltung bei den Leitungsorganen liegt, sind sie regelmiéBig iiber die
Entwicklung der Haushaltswirtschaft zu unterrichten. Zu diesem
Zweck sind die Zwischenabschlilsse dem Vorsitzenden des Leitungsor-
gans vorzulegen. Im Regelfall ist damit auch der Anweisungsberechtig-
te unterrichtet. Ist zur Entlastung des Vorsitzenden die Anweisungsbe-
fugnis auf andere Personen {ibertragen (§ 52 Abs. 2), so sind die
Zwischenabschiiisse auch diesen Personen vorzulegen. Die Verpflich-
tung, die Zwischenabschliisse den mit der Kassenaufsicht Beauftragten
vorzulegen, unterstlitzt eine wirksame Kassenaufsicht.

129 Vgl. zu § 77 auch § 15 und § 16.
Die Biicher der Kassenverwaltung werden nicht unmittelbar nach dem
Ende des Haushaltsjahres abgeschlossen, damit Einnahmen und Aus-
gaben noch fiir das Haushaltsjahr angeordnet werden konnen, dem sie
wirtschaftlich zuzuordnen sind (§ 26 Abs. 1). Das bedeutet jedoch
nicht, daB nach dem 31.12. (Ende des Haushaltsjahres) noch iiber
Haushaltsmittel verfiigt werden darf; bis zu diesem Zeitpunkt nicht
verbrauchte Mittel gelten als erspart. Zu den Einnahmen und Ausga-
ben, die im “Auslaufmonat” noch fiir das abgelaufene Haushaltsjahr
angeordnet werden diirfen, gehdreninsbesondere Kirchenstevern und
Umlagen sowie Mittel, iiber die vor dem 31.12. verfiigt wurde, deren
kassenmiBige Abwicklung jedoch erst nach dem Ende des Haushalts-
jahres moglich ist. Fiir Zuweisungen und Verteilungen von Verbidnden
und Kirchenkreisen gilt dies sinngemiB. Spétestens am 31.01. ist der
JahreskassenabschluB durchzufiihren; danach sind nur noch Ab-
schluBbuchungen zuldssig. AbschluBbuchungen sind:
- Verrechnungsbuchungen (Verrechnungen innerhalb eines Rechts-
trigers bzw. zwischen Rechtstriigern innerhalb einer Kassengemein-
schaft),

-Ubertragung nicht verausgabter zweckgebundener Einnahmenindas
néchste Haushaltsjahr (§ 26 Abs. 3),
- Riicklagezufiihrungen und -entnahmen,
- Ubertragung nicht abgewickelter Vexwahrgelder und Vorschiisse (§
28
- t,')‘mbuchungen (Auflésung von Sammelnachweisen, Verteilung von
Zinsen bei gemeinsamer Riicklagenbewirtschaftung etc.),
- Berichtigungen.
Da aufierordentliche Haushaltspline nicht der zeitlichen Bindung
unterliegen (§ 20 Abs. 5) ist zum Zeitpunkt des Jahreskassenabschlus-
ses fiir diese Sachbuchteile ein ZwischenabschiuB zu fertigen, damit die
betzagsm:‘a‘ﬂige Ubereinstimmung von Zeitbuch und Sachbuch nachge-
wiesen werden kann.
Der sich bei AbschluBdes Haushal tsjahres ergebende UberschuB oder
Fehlbetrag kann erst im folgenden Haushaltsjahr abgewickelt werden.
Ein UberschuB ist deshalb bei der Gruppierungsziffer 290, ein Fehl-
betrag bei der Gruppierungsziffer 890 zu buchen. Die Abwicklung des
Uberschusses hat dber die Haushaltsstellen zu erfolgen, denen die
enisprechenden Ausgaben sachlich zuzuordnen sind.
Die Ermittlung von Uberschiissen und Fehlbetrigen sowie deren
Verwendung bzw. Ausgleich ergeben sich aus den Bestimmungen des
§15.

1% Zweck der Jahresrech nungist,das Ergebnis der Haushaltswirtschaft
des abgeschlossenen Haushalisjahres nachzuweisen. Hierzu sind die
tatsichlich eingegangenen Einnahmen und die tatsiichlich geleisteten
Ausgaben nach der Gliederung des Sachbuches aufzufithren und den
Haushaltsansitzen gegeniiberzustellen. Durch diese Gegeniiberstel-
lung soll dargestellt werden, inwieweit sich die Bewirtschaftung der
Haushaltsmittel im Rahmen der Planung gehalten hat; erhebliche
Abweichungen sind zu erliutern. Damit die Jahresrechnung beweis-
kriiftig und nachpriifbar ist, gehtren dazu:

- das Sachbuch und alle Vorbiicher zum Sachbuch $71),
- simtliche Belege (§ 74),
-dieNachweisung ﬂberdasl(apntalvermogen und dieSchuldenin Form
einer Zusammenstellung der einzelnen Anfangsbestdnde, Zugénge,
Abginge und Endbestinde,
- ein Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschis-
se (§ 65).
Die sich aus der Jahresrechnung ergebenden Erkenntnisse sind bei der
Haushaltsplanung und ggf. bei der Finanzplanung zu beriicksichtigen.

131 AuBerordentliche Haushaltspline unterliegen nicht der zeitlichen
Bindung an ein Haushaltsjahr (§ 20 Abs. 5). Die Biicher filr den aufler-
ordentlichen Haushalt sind deshalb erst nach Beendigung der MaBnah-
me abzuschlieBen, und zwar spitestens ein Jahr nach AbschluBl der
MaBnahme bzw. bei BaumaBnahmen ¢in Jahr nach Abnahme durchdas
Leitungsorgan.

Die Rechnung fiir den auBerordentlichen Haushalt ist dem Leitungs-
organ so frilhzeitig zur Feststellung vorzulegen, das die rechizeitige
Vorlage zur aufsichtlichen Priifung - ein Jahr nach AbschiuB der Bii-
cher (§87 Abs. 1) - gewidhrleistet ist. Im Gbrigen geltendie Bestimmun-
gen fiir die Jahresrechnung sinngemis.
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b) das Sachbuch einschliellich der Vorbicher,

c) die Belege,

d) eine Vermdgens- und Schuldeniibersicht, aus der der
Zweck, die Entwicklung, der Bestand des Vermdgens
und der Schulden ersichtlich sind; die Ubersicht ist zu
gliedern nach

- Kapitalvermogen,

- Schulden,
-- Grundvermdgen,

- bewegliches Vermdgen,

¢) der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder
und Vorschiisse,

f) einc Zusammenstellung der beim JahresabschluB
unerledigten Vorschiisse und Verwahrgelder,

g) eine Zusammenstellung der beim JahresabschluB
bestehenden Kasseneinnahme und Kassenausgaberiick-
stiinde, :

h) die Niederschriften iiber Kassenpriifungen.

(2) Als Grundlage fiir die Ubersichten nach Absatz 1
Buchst. d dienendie Vermdgens- und Schuldennachwei-
se (Kartei fiir Grundstiicke, fir Kapitalien und derglei-
chen, fir Schulden und das Inventarverzeichnis).

2. Abschnitt. Aufbewahrung der Rechnungsunterlagen
§ 80 Aufbewahrungsfristen

(1) Dauernd aufzubewahren sind

a) die Jahresrechnungen (§ 79),

b) die SchluBirechnungen fiir MaBnahmen des auBeror-
dentlichen Haushaltes mit Belegen (§ 79),

c) beweiserhebliche Schriftstiicke liber die Baulast und
andere der Kirche zukommende Leistungen oder Ver-
pflichtungen,

d)Belege, die in geschichtlicher, rechtlicher, kultureller
oder sonstiger Beziehung von bleibender Bedeutung
sind,

¢) Belege und Schriftstiicke, wenn strafrechtliche Er-
mittlungen aufgenommen wurden oder wenndie Unter-
lagen zur Begrindung von Antrdgen notwendig sind,
f) Kassenbiicher (Sachbiicher).!?2

(2) Sonstige Biicher sowie die Unterlagen nach § 79 Abs.
1 Buchst. b und d sind mindestens sechs Jahre nach
Entlastung aufzubewahren. Dasselbe gilt fiir die Rech-
nung nach § 79 Abs. 2 entsprechend.

(3) Die dauernd aufzubewahrenden Belege sind bereits
vonder anordnenden Stelle inder Ausgabeanweisungals
“Dauerbeleg” zu bezeichnen und spidter dem Archiv
zuzufithren.'®

(4) Die in Absatz 1 genannten Unterlagen kbnnen nach
Entlastung auf Bildtriger aufgenommen werden, wenn

die Ubereinstimmung mit den Urschriften gesichert ist.
Fiir die Aufbewahrung der Bildtriger gilt Abs. 1
entsprechend. ™

(5) DieRechnungsunterlagensind je nach Zustindigkeit
inder Pfarre, bei der Kirchkreisverwaltung oder beidem
Oberkirchenrat aufzubewahren.

(6) Im ibrigenbleiben Vorschriften iiber die Akten- und
Archivordnung unberiihrt.

§ 81 Ausscheiden von Unterlagen

(1) Nach AbschluB der Rechnungspriifung kdnnen aus-
geschieden werden:

a) nach Ablauf von fiinf Jahren:

- Kontoausziige der Geldinstitute,

- erstellte Kassenstrazzen (= Barkassenbuch, d.h. auf
Barbewegungen reduziertes Zeitbuch) des Kassenver-
walters,

- Kostenvoranschlige, soweit sie nicht MaBnahmen des
auBlerordentlichen Haushaltes betreffen,

132 Damit auch nach Entlastung noch Auskiinfte iiber die Abwicklung
von Ansprilchen und Verpflichtungen - insbesondere bei Streitigkeiten
moglich sind, ist die Jahresrechnung mit den dazugeh6renden Unterla-
geniiber diesen Zeitpunkt hinaus sicher sufzubewahren. Hierfiir gelten
unterschiedliche Aufbewahrungsfristen. Dauernd aufzubewahren
sind:

~ die Jahresrechnung,

- die Sachbiicher einschlieBlich der Vorbiicher,

- die Nachweisung iiber das Kapitalvermogen und die Schulden.
Mindestens sechs Jahrevom Zeitpunkt der Entlastung an sind aufzube-
wahren:

- das Zeitbuch einschlieBlich der Vorbiicher,

- die Belege,

- der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder

und Vorschiisse,

- Kontoausziige,

- die Unterlagen, die fiir den Nachweis der maschinellen Abwicklung
der Buchungsvorgiinge erforderlich sind, und die Dokumentation der
verwendeten Programme.

3 Die Entscheidung, welche Belege als Dauerbelege gelten, trifft die
anordnende Stelle durch entsprechende Kennzeichnung. Zu den
Dauerbelegen gehSren insbesondere Belege zu Baurechnungen, Bele-
ge liber die Anschaffung kunst- oder zeitgeschichtlich wertvoller Ge-
genstinde, Gehaltsabrechnungen.

34 Die Jahresrechnung und die dazugehdrenden Unterlagen konnen
unabhingig von denvorgeschricbenen Aufbewahrungsfristen auf Bild-
triger (z.B. Mikrofilm) aufgenommen werden. Die Bildtriiger treten an
die Stelle der Originale.

Die Mikroverfilmung bietet sich in erster Linie fiir die dauernd aufzu-
bewahrenden Unterlagen an. Die Verfilmung der nur befristet aufzu-
bewahrenden Unterlagen wird in der Regel aus wirtschaftlichen Griin-
den nicht zu vertreten sein.

Eine Ubernahme auf Bildtréger ist nur zulissig, wenn folgende Bedin-
gungen erfiilit sind:

- die Uberemstlmmung mit dem Original,

- die volistindige Ubernahme,

- die leichte Wiederauffindbarkeit auf den Bildtragern,

- die Reproduzierbarkeit,

- die dauernde Haltbarkeit des verwendeten Materials.

In einer Niederschrift liber die Verfilmung ist zu bestitigen, dafl diese
Mindestbedingungen erfiillt sind. "
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-Belege zur Jahresrechnung des ordentlichen Haushal-
tes mit Ausnahme der davernd aufzubewahrenden Bele-
£,

- Haushaltspline (ordentlicher und auBerordentlicher
Haushalt),

- Nachtragshaushaltspléne,

- Kirchgeld-Einhebelisten,

- sonstige Einhebelisten (Elternbeitriige, Pacht usw.),

- Fahrtenbiicher,

- Schriftwechsel iiber Aufstellung und Prifung von
Haushaltspldnen und Rechnungen, soweit er nicht dber
Baulast und Reichnisse Aufschlufl gibt,

- Niederschriften dber Kassenpriifungen und Kassen-
stiirze (bei Ubereinstimmung von Kassen-Soll- und Kassen-
Ist-Bestand);

b) nach Ablauf von zehn Jahren: :

- Zeitbiicher, es sei denn, daB Zeit- und Sachbuch in
einem Buch gefithrt werden.

(2) Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem SchluB des

Kalenderjahres, in dem das Priifungsverfahren beendet '

worden ist.

(3) Die Fristen verldngern sich, wenn die Unterlagen fiir
eine bereits begonnene Priffung , ein schwebendes bzw.
aufgrund einer Priiffung zu erwartendes Rechtsbehelfs-
verfahren von Bedeutung sind.

3. Abschnitt. Ortliche Kassenpriifung
§ 82 Xassenaufsicht

(1) Zu einer wirksamen Kassenaufsicht gehort die lau-
fende Uberwachung der Kassenverwaltung und die
Durchfiithrung von Kassenpriifungen.'®

(2) Die mitder Kassenaufsicht Beauftragten haben sich
laufend Gber den Zustand und die Verwaltung der Kasse
zu unterrichten, die Abschliisse einzusehen und abzu-
zeichnen. Bei UnregelmiBigkeit ist einstweilen das Er-
forderliche zu veranlassen und der Oberkirchenrat als
Fachaufsichtsorgan zu unterrichten.'

(3) Fiir die Wahrnehmung der technischen Kassenauf-
sicht ist in den Kirchgemeinden, die einen Berechner
haben, der Kirchgemeinderat zusténdig. Inden Kirchge-
meinden, fiir die die Kirchenkreisverwaltung die Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungsfihrung wahrnimmt,
liegt die Zustdndigkeit bei dem Leiter der Kirchenkreis-
verwaitung.

(4) Bei Kassengemeinschaften mit mehreren beteiligten
Korperschaften ist zwischen diesen zu vereinbaren, durch
wen die Kassenaufsicht ausgeiibt werden soll.

(5) Der Oberkirchenrat kann Durchfithrungsbestim-

mungen zur Kassenaufsicht erlassen.

§ 83 Ortliche Kassenpriifungen

(1) Kassenpriifungen bei Kassen, die von einem Berech-
ner gefiihrt werden, konnen zu jeder Zeit durchgefiihrt
werden. Sie kdnnen angesagt oder unvermutet erfolgen.
Ebenfalls kdnnen nicht angesagte Kassenbestandsauf-
nahmen vorgenommen werden. Kassenpriffungen und
Kassenbestandaufnahmen konnen bei entsprechenden
Priifungen der Innenrevision entfallen.'™’

(2) Fiir die Durchfihrung der Ortlichen Kassenpriifun-
gen soll durch den Kirchgemeinderat ein Ausschufl
gebildet oder ein sachverstindiger Priifer berufen wer-
den.'®

135 Jede kirchliche Korperschaft hat durch bestimmte MaBnahmen, wie
- die Auswahl geeigneter Mitarbeiter fiir die Kasse,

- den Einsatz eines sicheren Buchfihrungssystems,

- die Regelung des Anweisungswesens und des Zahlungsverkehrs

fiir ein hohes MaB an Kassensicherheit zu sorgen. Zusitzlich zu diesen
MaBnahmen bedarf es einer wirksamen Kassenaufsicht. Hierzu geho-
ren neben der Durchfiihrung von Kassenpriifungen stindige Kontrol-
len iiber die Einhaltung und Wirksamkeit der zur Kassensicherheit
getroffenen MaBnahmen.

136 Die laufende Unterrichtung iiber den Zustand und die Verwaltung
der Kasse ist die Voraussetzung dafiir, Kassensicherheitsrisiken recht-
zeitig zu erkennen und abzuwenden. Zu diesen Risiken gehSren insbe-
sondere ‘

- Buchungsriickstinde,

- Personalausfilie,

- die Anwendung nicht freigegebener Buchungsverfahren,

- unverhiltnismiBig hohe Barkassenbestinde und

- ¢in ungeordnetes Belegwesen.

Werden im Rahmen der Kassenaufsicht UnregelmiiBigkeiten festge-
stellt oder ergidt sich ein Verdacht auf UnregelmiBigkeiten, ist neben
der Unterrichtung des Leitungsorgans auch das Aufsichtsorgan zu
unterrichten. Welche MaBnahmen zu ergreifen sind, richtet sich nach
Art und Umfang der UnregelmiBigkeiten.

17 Ortliche Kassenpriifungen sind alle Priifungen der Kasse durch
Beauftragte des Leitungsorgans. Siesind nur dann wirksam, wenn sie
inregelmiBigen Absténden durchgefiihrt werden. Das Leitungsorgan
hat darauf zu achten, daB die Zeitabstiinde zwischen den einzelnen
Priifungen nicht zu gro8 werden. Neben den beiden nicht angesagten
Kassenbestandsaufnahmen ist auch eine der beiden vorgeschriebenen
Kassenpriifungen unvermutet durchzufiihren. Dariiber hinaus ist eine
weitere Kassenprilfung notwendig, wenn ein neuer Kassenverwalter
bestellt wird (§ 33 Abs. 1). Ist eine Innenrevision vom Leitungsorgan
mit der Durchfithrung von Priifungen beauftragt, die nach Inhalt und
Anzahldendurchzufithrenden 6rtlichen Kassenpriifungen und Kassen-
bestandsaufnahmen entsprechen, kann auf weitere Srtliche Priifungen
verzichtet werden.

18 Die Durchfiihrung von Kassenpriifungen ist ein Teil einer wirksa-
men Kassenaufsicht. Grundsatzlich ist der Berechner fiir die Wahr-
nehmung der Kassenaufsicht - also auch fiir die Kassenpriifungen -
zustindig. Zu seiner Entlastung kann das Leitungsorgan entweder
cinen anderen sachkundigen Priifer oder einen Kassenpriifungsaus-
schuB berufen. Entscheidet sich das Leitungsorgan fiir die Bildung
eines Ausschusses, ist die Anzahl der AusschuBmitglieder im Interesse
der Arbeitsfahigkeit so niedrig wie méglich zu halten.
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(3) Wenn Art und Umfang der Kassenverwaltung es
erfordern, soll eine Innenrevision eingerichtet werden.™®

(4) Die Priifer sind bei der Durchfihrung von Prifungen
unabhingig.'*

§ 84 Inhait der Ortlichen Kassenprifungen bei
Kassen, die durch einen Berechner gefiihrt werden

(1) Bei der Priffung sind der Kassen-Ist-Bestand und der
Kassen-Soll-Bestand festzustellen. Stimmt der Kassen-
Ist-Bestand mit dem Kassen-So]l-Bestand nicht iiberein,
so ist nach § 75 Abs. 3 bis 6 zu verfahren. ™

(2) Die Priifung hat sich auch darauf zu erstrecken, ob
1. die Biicher richtig und ordnungsgem4B gefiihrt,

2. die Einnahmen und Ausgaben belegt sind,

3.die Einnahmen rechtzeitig erhoben und die Ausgaben
ordnungsgemiB geleistet werden.'¢

(3) Uber die Kassenpriifung ist eine Niederschrift aufzu-
nchmen, von den Beteiligten zu unterzeichnen und zu
den Rechnungsunterlagen zu nchmen.

(4) Der Kirchgemeinderat hat innerhalb von zwei Mona-
ten zu den Priifungsbemerkungen beschluBmaBig Stel-
lung zu nehmen und iiber die Abstellung etwaiger Min-
gel zu entscheiden.

§ 85 Inhalt der Ortlichen Kassenpriifungen
bei Kassen, die durch die
Kirchenkreisverwaltung gefihrt werden

(1) Der Kirchgemeinderat kann seine bei der Kirchen-
kreisverwaltung gefiihrte Kasse jederzeit einsehen. Die
Kirchenkreisverwaltung hatden Bestand gegeniiberdem
Kirchgemeinderat nachzuweisen.

(2) Die ordnungsgemiBe Verwaltung der Kasse wird
von dem Leiter der Kirchenkreisverwaltung iiberwacht.

(3) Die Kassénprﬁfungen nach Absatz 1 werden vom

Oberkirchenrat vorgenommen.

4. Abschnitt. Feststellung, Vorlage und
Priifung der Jahresrechnung

§ 86 Feststellung der Jahresrechnung bei
ordentlichen und der AbschluBrechnung dber die
MaBnahme bei auBerordentlichen Haushaltsplinen

(1) Die Jahresrechnungistvom Kassenverwalter spatest-

stens bis zum 28. Februar des Folgejahres dem Vorsit-
zendendes Kirchgemeinderats zur Feststellung zuzulei-
ten.

(2) Die Rechnung fiir den auierordentlichen Haushalts-
plan ist innerhalb eines Jahres nach AbschluB zur auf-
sichtlichen Priifung vorzulegen.

(3) Der Vorsitzende des Kirchgemeinderats legt die
ibersandte Jahresrechnung bzw. die AbschluBrechnung
dber diec MaBnahme des auBerordentlichen Haushalts-
plans mit dem ausgedruckten Kassenbuch und den Bele-
gendem Finanz- und Kirchgeldausschusses des Kirchge-
meinderats zur Priifung vor.

13 Die Einrichtung einer Innenrevision dient ebenfalls der Entlastung
der fiir die Kassenaufsicht zustindigen Personen. Eine Innenrevision
bietetsich vor allem fiir den Oberkirchenrat, fiir gré8ere Verbinde und
Kassengemeinschaften an.

Das Entscheidungsgremium legt Aufgaben und Zustindigkeiten der
Innenrevision fest.

Die Innenrevision ist nur an Weisungen des Leitungsorgans gebunden
und iibt im Gbrigen ihre Titigkeit in eigener Verantwortung aus.

146 priifer sind bei der Durchfiihrung der einzelnen Priifungen unab-
hingig und nur dem geltenden Recht unterworfen.

M1 Kassenbestandsaufnahmen sind grundsitzlich unvermutet vorzu-
nehmen, es sei denn, sie erfolgen im Zusammenhang mit einer angesag-
ten Kassenpriifung.

Bei der Kassenbestandsaufnahme ist zunéichst das Zeitbuch - wie beim
Tagesabschiu (§ 75) - abzuschlieBen, um den Buchbestand zu ermit-
teln und ihm den Kassenbestand gegeniiberzustellen. Der Kassenbe-
stand setzt sich zusammen aus

- dem Barkassenbestand einschlielich der Schecks,

- den Bestlinden der Girokonten,

- den zum Kassenbestand gehdrenden Mitteln auf Termingeld- oder
Sparkonten.

Bei der Gegeniiberstellung von Kassenbestand und Buchbestand sind
neben den Schwebeposten auch die noch nicht gebuchten Einnahmen
und Ausgaben zu beriicksichtigen. Es liegt im Ermessen des Priifers,
vor dem AbschluB des Zeitbuches noch Buchungen zuzulassen.

Der Zweck der Kassenbestandsaufnahme wird nur dann erfiillt, wenn
alle von der Kassenverwaltung oder ihren Mitarbeitern verwalteten
Gelder in die Priifung mit einbezogen werden.

¥2 Durch die Kassenpriifung ist auBler der Kassenbestandaufnahme in
der Regel stichprobenweise festzustellen, ob

1. die Biicher ordnungsgemiB gefiihrt werden, insbesondere die Ein-
tragungen in den Sachbiichern denen in den Zeitbiichern entsprechen,
2.die erforderlichen Belege vorhanden sind und nach Form und Inhalt
den Vorschriften entsprechen, i
3. das Kapitalverm&gen mit den Eintragungen in den Biichern oder
sonstigen Nachweisen {ibereinstimmt,

4, die Vorschiisse und Verwahrgelder rechtzeitig und ordnungsgemis
abgewickelt und

5.die Kassengeschiifte ordnungsgemiB und wirtschaftlich erledigt und
die Vorschriften des § 68 erfiillt werden.

Zu Beginn einer Kassenpriifung wird zunfichst eine Kassenbestands-
aufnahme vorgenommen, Im weiteren Verlauf der Kassenpriifung ist
insbesondere 2u priifen, ob

-die Biichervollstindig vorhanden, sachgeméB und ordentlich gefiihrt,
regelmiBig abgeschlossen, die Ergebnisse aus Vorbiichern richtig
{ibertragen, die Zeitbuchnummem fortlaufend vergeben und die er-
forderlichen Hinweise vorhanden sind, die die Verbindung zwischen
Zeitbuch, Sachbuch und den Belegen herstellen;

- fiir alle Buchungen Kassenanweisungen bzw, Kassenbelege vorliegen,
die Belege mit den Eintragungen in den Biichern iibereinstimmen und
nach der Ordnung des Sachbuches abgelegt sind.
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§ 87 Rechnungspritfung durch den
AusschuB des Kirchgemeinderats

(1) Die Rcchnungsprﬁfung erstreckt sich auf die Fest-
steliung, ob

a) bei der Ausfithrung des Haushaltsplanes und der
Verwaltung des VermoOgens nach dem geltenden Recht
und nach den Bestimmungen dieser Ordnung verfahren
wurde,

b) die einzelnen Rechnungsbetrége ordnungsgemiB
belegt sind, und sparsam verfahren wurde,

¢) die Ausgaben sachlich berechtigt sind,

d) der Haushaltsplan eingehaiten undim ﬁbngen wirt-
schaftlich verfahren wurde,

e) die Jahresrechnung ordnungsgemiB aufgestellt ist
und das VermoOgen und die Schulden richtig nachgewie-
sen sind.'®

(2) Der Prifungsbericht wird dem Kirchgemeinderat
| Schwerin, den 5. Mirz 1993

vorgelegt.'*

(3) Der Kirchgemeiderat beschlieit die Entlastung der
Kassenfithrung.

§ 88 Priifungsrecht des Oberkirchenrats

(1) Die Jahresrechnung ist spatestens bis zum 30. April
des Folgejahres mit einer Abschrift des Beschlusses
iiber die Entlastung dem Oberkirchenrat einzureichen.

(2) Der Oberkirchenrat kann die Unterlagen jederzeit
einsehen.

(3) Hilt der Oberkirchenrat den EntlastungsbeschiuBf
des Kirchgemeinderats fiir nicht rechtm#8ig, so kann er
diesen aussetzen und zur erneuten BeschluBlfassung an
den Kirchgemeinderat zuriickgeben.

§ 89 Prafungsbericht's

Uber jede Priifung ist ein Priiffungsbericht zu fertigen.
Von aufsichtlichen Kassenpriifungen ist eine Ausferti-
gung des Priifungsberichtes dem Oberklrchenrat vorzu-
legen.

§ 90 Inhalt des Priifungsberichts'*

(1) Der Priifungsbericht mufl die Art und den Umfang
der Priifung angeben sowie die wesentlichen Fesistel-
langen der Pritfung enthalten. Gibt der Kassenverwalter
hierzu Erkldrungen ab, so sind diese aufsein Verlangen
in den Prifungsbericht aufzunehmen.

(2) Geringfigige Beanstandungen sind nach Moglich-
keit im Verlauf der Prifung auszurfiumen. Sie sollen
nicht in den Priifungsbericht aufgenommen werden.'¥

V. Teil. SchluBbestimmungen

§ 91 Inkrafttreten

(1) Diese Bestimmungen sind erstmals fir das Rech-
nungsjahr 1993 anzuwenden. Der Oberkirchenrat kann
Durchfiihrungsbestimmungen erlassen.

52) Diese Finanzordnung tritt mit Wirkung vom 1. April
993 in Kraft.

(3) Vorschriften, die die in der bisherigen Finanzord-
nung verwendete Terminologie verwenden sind nicht im
Wortlautzu indern, sondernim Sinne dieser Finanzord-
nung auszulegen.

(4?‘ Glezchzem treten alle entgegenstchenden Vor-
riften auBer ft, insbesondere die Finanzordnung
in der Fassung vom 29, September 1979 (KABL. 1980, S.
17 1L.).

Der Vorsitzende der Kirchenleitung
Stier
Landesbischof

3 Zweck und Ziel der Rechnungsprilfung (Priffung der Jahresrech-
nung und der Rechnungen fiir auBerordentliche Haushaltspline) ist,
die OrdnungsmiiBigkeit der Haushalts- und Wirtschaftsfilhrung ab-
schlieBend zu priifen, Besondere Bedeutung haben die Feststellungen,
diesich nur aus der Gesamtsicht des abgeschlossenen Haushaltsjahres
treffen lassen (2.B. die Einhaltung des Haushaltsplanes, die Verwal-
tung und der Nachweis des Vermdgens und der Schulden).

Wihrend Zweck und Ziel der Rechnungspriifung vorgegeben sind,
entscheidet der Priifer in eigener Verantwortung nach pflichtgemaBem
Ermessen iiber Umfang und Methode der Priifung. Da eine liickenlose
Priifung der Rechnungen mit cinem unvertretbar hohen Aafwand
verbunden ist, milssen vom Priifer Prifungsschwerpunkte gesetzt

~ werden. Dabei ist sicherzustellen, daBinnerhalb eines Zeitraumes von

mehreren Jahren alle Bereiche schwerpunkimiBig gepriift worden
sind. Bereiche, die nicht Prifungsschwerpunkt sind, sollen stichpro-
benweise gepriift werden.

14 Mit der beschluBmiBigen Feststellung bestitigt der Kirchgemein-
derat die ordaungsgemiBe Ausfilhrung des Haushaltsplanes, die recht-
zeitige und volistindige Erhebung der Einnahmen und sparsame und
wirtschaftliche Mittelverwaltung.

S Der Prilfungsbericht dient der Dokumentation der durchgefﬁhnen
Priifung und der Unterrichtung der gepriiften Stelle, des Leitungsor-
gans und des Kirchgemeinderats bei Priifungen, die sich auf die
146 prijfungsberichie sind zu fertigen iiber

- Kassenbestandsavfnahmen,

- Grtliche Kassenpriifungen (§3 83, 84),

- die Prifung der Jahresrechnung (§ 86) und

- Priifungen der Rechnungen fiir aulerordentliche Haushalte (§ 86).
Priifungsberichte sind inhaltlich so zu gestalten, daBsie ihrer Funktion
- Dokumentation und Unterrichtung - gerecht werden. Es gehdrt zu
den besonderen Rechien des Kassenverwallers, zu verlangen, daf
Erklirungen, die er zu Prilfungsfestsiellungen abgibt, in den Priifungs-
bericht aufgenommen werden.

17 Damit der Prilfungsbericht nur die wesentlichen Feststellungen
enthiilt, sollen geringfiigige Beanstandungen bereits wihrend der
Priifung, spitestens jedoch im SchiuBigesprich, ausgeriumt werden.
Sie sollien nur dann in den Priifungsbericht aufgenommen werden,
wenn die festgestellten geringfilgigen Miingel schon bei vorangegange-
nen Priifangen beanstandet worden sind.



